Online Learning Agreement (OLA) — Before Mobility

> Web: Home | OLA (learning-agreement.eu)

1. Registrace na webu

Navod v AJ zde: Online Learning Agreement - OLA | Erasmus Student Network

(esn.orqg)

» Postupujte dle Workflow 2 (OLA initiated by Student) v navodu
» Do platformy se pfihlasite pfes svuj ucet Google

2. Vyplnéni osobnich udaju
Nasleduje editace vaseho profilu, kde vyplnite pozadované osobni udaje.

Do pole Field of Education vyplrite kod co nejblize svému oboru — pole obsahuje
naseptavac, tudiz staci pouze zacit psat prvni Cislice. Pokud si nejste jisti jaky obor
zvolit, obratte se na nase Erasmus+ oddéleni.

Business and administration 0410
Marketing and advertising 0414
Management and administration 0413
Law 0421
Economics 0311
Finance, banking and insurance 0412
Security services 1030
Travel, tourism and leisure 1015
Education 011

Study cycle (EQF level) obsahuje udaj o fazi studia, ve které se pravé nachazite — v
pfipadé bakalarského studia je to vyraz Bachelor or equivalent first cycle, v pfipadé
magisterského studia pak Master or equivalent second cycle. Toto pole rovnéz
obsahuje naseptavac, neni proto nutné vypisovat cely vyraz. Pfed uloZzenim
zadanych udaju nezapomerite zaSkrtnout souhlas s podminkami pouzivani v dolni
Casti stranky.


https://learning-agreement.eu/
https://www.esn.org/ola
https://www.esn.org/ola

3. Vytvoreni OLA

Nyni muzete zacit vytvaret svou OLA. Jdéte do sekce My Learning Agreements a
vyberte moznost Create New.

Dale zvolte typ vasi mobility — semestralni — Semester Mobility.

My Learning Agreements

essfully findlise it with the sending and recesving university.

Tim se dostanete znovu na stranku s editaci vaseho profilu, ktery byste jiz méli mit
vyplnény.

Field of Education clarification — Toto pole je nepovinné, ale mizete zde doplnit
nazev vaseho oboru v AJ (napf. Security management).

Poté pokracujte k dalSimu kroku tlaCitkem Next v dolni ¢asti stranky, ¢imz se
dostanete k druhé €asti OLA, kterou je vyplnéni udaja o vysilajici instituci (AMBIS).

Nejdfive nezapomerite v horni ¢asti stranky upravit akademicky rok vaseho vyjezdu,
jelikoz pfedvyplnény udaj se nemusi shodovat se skuteCnosti.

4. Udaje o vysilajici (sending) instituci
Pokracujte vyplnénim udaju o vysilajici instituci (AMBIS).

Nejprve vyplite stat, v tomto pfipadé Czechia, poté nazev instituce — AMBIS
naleznete pod AMBIS VYYSOKA SKOLA AS (béhem psani pole rovnéz naseptava
moznosti, ze kterych je tfeba zvolit).

Poté muzete (nepovinné pole) doplnit fakultu/oddéleni, kde muzete vyplinit
International Office (jako Erasmu+ oddéleni).

Pole s adresou a pfislusnym Erasmus kddem instituce se doplni automaticky.
Pro pfipad, ze by bylo nutné doplnit rucné:

Ambis Erasmus code: CZ PRAHA11
Adresa: Lindnerova 575/1, 180 00 Praha 8, Czechia



Nasleduje vyplnéni udaju o osobach, které maiji vas pobyt na starosti zde na Ambis.
Sending responsible person:

Dagmar Krupickova, Erasmus+ specialist / Erasmus+ Coordinator

E-mail: erasmus@ambis.cz / dagmar.krupickova@ambis.cz

Vyplnéni dalsi osoby neni povinné, ale pripadné muzete doplinit jesté:

Jan Jonak, Erasmus+ Institutional Coordinator

E-mail: erasmus@ambis.cz

5. Udaje o prijimajici (receiving) instituci

Prvni dvé pole (zemé a nazev univerzity) opét obsahuji naseptava¢ s moznostmi
vybéru. Vybérem z nabizenych moznosti se rovnéz automaticky doplni pole s
adresou a Erasmus kédem. Zbyva tedy doplinit fakultu ¢i katedru. Nejedna se v8ak o
povinnou polozku, mlUzete proto pole nechat volné, pokud si touto informaci nejste
jisti.

Dale opét vyplriujete kontakty na zodpovidajici osoby za vas vyjezd, tentokrat na
partnerské univerzité. Sekce je rovnéz rozdélena na dvé karty, a to podle toho, zda
osoba za vyjezd zodpovida po akademické a/nebo administrativni strance. Ve
vétsiné pfipadu se jedna o tutéz osobu, vyplfiujete proto pouze levou kartu.

Telefonni Cislo je nepovinny udaj, proto pokud platforma pfislusné telefonni Cislo
nevezme, nebo jej nemuzete dohledat, nechte pole prazdné.

6. Pfedméty a zplisob jejich uznani

Timto se dostavate k nejdulezitéjsi casti pfi vypliiovani OLA — uvedeni pfedméta,
které budete v zahranici studovat a jejich uznani do studia na Ambis.

Nejdfive vyplite udaje o vasem pobytu, abyste na né na konci nezapomnéli. Jedna
se o predpokladané datum zahajeni (napf. orientation day pro pfijizdéjici studenty) a
ukonceni pobytu (napf. posledni den zkouskového obdobi v zahranici) — tato data
byvaji zpravidla sou€asti akceptacniho dopisu/e-mailu.

Dale uvadite odkaz na katalog/seznam sylabl pfedmétl, ze kterych si v zahranici
budete vybirat — ne vzdy Ize takovy odkaz dohledat &i konkrétné uvést (napf.
univerzita zasila PDF soubor e-mailem), v tom pfipadé pak nechte toto nepovinné
pole pod Tabulkou A prazdné.

Nasledné vyplnte jazyk, ve kterém budete v zahrani¢i studovat.


mailto:erasmus@ambis.cz

7. Tabulka A (predméty studované v zahranici)

Nyni zaCnéte s vypliiovanim Tabulky A, ktera obsahuje pfedméty, které budete
studovat na univerzité v zahranici. Kliknutim na tlacitko pfidejte polozku do Tabulky
A:

Table A - Study programme at the Receiving institution *

No Component added yet.

Add Component to Table A ‘

Tim aktivujete formulaf pro vypInéni udaji o konkrétnim pfedmeétu. Zde vyplhujete
nazev predmétu, jeho kédové oznaceni (pokud neznate kod predmétu, tak tam
muzete vyplnit tfeba ,,00“ aby vas platforma pustila dal) a poCet ECTS (kreditu), které
za jeho uspésné ukonceni obdrzite.

Rovnéz je tfeba vyplnit semestr, ve kterém budete pfedmét studovat (zimni/letni),
resp. ve kterém vyjizdite do zahranici — v pfipadé zimniho semestru vybirate
moznost First Semester (Winter/Autumn), v pfipadé letniho pak Second semester
(Summer/Spring).

Poté pokracujte pfidanim dalSiho pfedmétu do Tabulky A a vySe uvedeny postup
opakuijte u vSech predmétd, které chcete v zahranic¢i studovat.

Formulare se pfidavaji pod sebe a nesbaluji se, stranka potom mize byt pomérné
dlouha. Pfedméty z Tabulky A mlzete rovnéz odebirat kliknutim na tmavé tlacitko v
pravé horni ¢asti formulare.

8. Tabulka B (uznani do studia na AMBIS)

Poté je na fadé vyplnéni Tabulky B, ktera fika, jakym zpusobem Vam budou

ve gy s s 7w

jako u Table A.

Table B - Recognition at the Sending institution *

No Component added yet.

Add Component to Table B

U Table B je nékolik scénaru:

A. Podali jste si zadost o pfeduznani pfedmétl a byla vam schvalena — Tim padem
vite, jaké predméty vam budou uznany a mlzete je do Table B doplnit.

B. Zadost o pfeduznani jesté nemate schvalenou, ale zahraniéni instituce uz po vas
chce odevzdat OLA. V tomto pfipadé muzete do Table B doplnit pfedméty, u
kterych (dle poskytnutych materialt ohledné uznavani) dokazete odhadnout, Ze



nebude problém s jejich uznanim. Pfedméty u kterych si nejste jisti, radéji
nevyplfiujte do Table B a vyCkejte na vyhodnoceni Zadosti. MuzZete Table B
pozdéji doplnit v ramci zmén OLA.

C. Nechcete uznavat zadné predméty ze zahranici. V tomto pfipadé muzete vyplnit
Table B néjak takto (jelikoz platforma vas nenecha Table B preskocit):

Recognition at the Sending Institution

Number of ECTS cred-
Component title at its (or equivalent) to
Compo- the Sending Institu- Semester [e.g. q Automatic
. o : s be awarded by the A

nent code tion (as indicated in autumn / spring; = Recogni-
Sending Institution up-

(if any) the course cata- term] tion

Table B logue) on successful comple-
tion
: . First semester
00 Optional Subject (Winter/Autumn) 0 Yes

Web link to the course catalogue at the Sending Institution describing the learning outcomes:
https://

Provisions applying if the student does not complete successfully some educational components:
https://

9. Podpis smlouvy
Nasledujici krok (Tabulka C) pfeskocte tlaCitkem Next, nic zde nevyplriujte.

Dulezity je az posledni krok, a to samotny podpis smlouvy. Pfed podpisem smlouvy
je vhodné se tlaCitkem My Learning Agreements v horni ¢asti stranky vratit a pomoci
prehledného PDF vygenerovaného platformou (tladitko Download PDF) zkontrolovat,
Ze zadané udaje jsou spravné. Poté tlaCitkem Edit pokracujte v editaci smlouvy,
pfipadné v jednotlivych krocich opravte Spatné zadané udaje.

V poslednim kroku dokument digitalné podepiste. Pokud se nechcete podepisovat
mysSi i touchpadem, mlzete se na platformu pfihlasit pfes mobil a smlouvu podepsat
na ném.

TlaCitkem v praveé dolni ¢asti podepsanou smlouvu potvrdite a platforma ji
automaticky zasle k podepsani vasemu koordinatorovi na Ambis.

Koordinator dokument bud schvali svym podpisem, nebo jej vrati s pfipominkami
(postup pfi zamitnuti naleznete nize).

Po schvaleni Learning Agreement koordinatorem na Ambis se ode$la OLA na podpis
koordinatorovi zahrani¢ni univerzity. Tim je proces hotovy. O podepsani smlouvy
kazdou ze stran budete platformou notifikovani e-mailem. Nasledné si muzete
stahnout PDF finalni podoby smlouvy.

10. Postup pfi zamitnuti

Stejné jako v pfipadé schvaleni, tak i pfi zamitnuti dokumentu budete o této
skutecnosti informovani e-mailem z adresy no-reply@learning-agreement.eu —
nemusite tedy kontrolovat platformu samotnou (nezapomente vSak zkontrolovat
slozku nevyzadané posty/spamu).



Abyste mohli Learning Agreement upravit dle pokyn, je potfeba nejdfive zjistit davod
jeho zamitnuti. Po pfihlaSeni do platformy budete pfesmérovani na stranku s
pfehledem vasich studijnich smluv (pokud tomu tak neni, na stejnou stranku se
dostanete volbou My Learning Agreements v hornim menu stranky), kde bude vas
Learning Agreement opét uveden se statutem Ready to Edit. Pokracujte volbou Edit
v pravém sloupci.

Duvod zamitnuti naleznete v dolni ¢asti posledni sekce 6 Commitment, kde jste
pfedchozi verzi smlouvy podepisovali (poli¢ko pro vas podpis vSak nyni bude
prazdné). Je tedy tieba se prFes jednotlivé kroky tvorby dokumentu proklikat az na
konec tlacitkem Next v kazdé sekci (bohuzel Zzadny z kroku nelze pfeskocit). Postup
pfi upravé je pak uz stejny jako pfi tvorbé LA.

Duvod zamitnuti vam vzdy vysvétli i vas koordinator a poradi vam, co je potifeba
zménit.

Zmeény v (O)LA -V pripadé potieby je mozné zménit OLA (Table A i Table B)
jesté do 1 mésice od zacatku mobility.

V pripadé nejasnosti a dalSich otazek se vzdy muizete obratit na
erasmus@ambis.cz.



