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CL 1
Uvodni ustanoveni

(1) Tento centralni vnitfni pfedpis upravuje postup pro pfijimani a proSetfovani oznameni
protipravniho jednani podle zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelu (dale jen
,Oznameni* a ,Zakon“) na AMBIS vysoké $kole, a.s. (dale jen ,AMBIS VS*).

(2) V ramci pravidel pro fungovani vnitfniho oznamovaciho systému/procesu upravuje:

a. zpusoby podani Oznameni,

b. postaveni osoby uréené k pfijimani Oznameni (dale jen ,PFfisludna osoba“),

C. prava a povinnosti osoby, proti které Oznameni sméfuje (dale jen ,Dotéena osoba®),

d. prava a povinnosti osob, které Pfislusna osoba v souvislosti s podanym Oznamenim
pozada o soucinnost,

e. vedeni evidence Oznameni,

f. pravidla nakladani s dokumenty, vzniklymi z €innosti souvisejicimi s timto pfedpisem.

CL 1l
Prislusnost a pusobnost

(1) PrisluSna osoba pfijima a vyfizuje oznameni, které podal:
a. zaméstnanec AMBIS VS, nebo byvaly zaméstnanec AMBIS VS,
b. osoba, konajici prace na AMBIS VS na zakladé dohod o provedeni prace &i
pracovni €innosti,
c. uchazeé o zaméstnani na AMBIS VS,
d. student AMBIS VS,
e. jina osoba se vztahem k AMBIS VS (napf. dodavatel),
(dale jen ,Oznamovatel).
(2) Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz do$lo nebo ma
dojit na AMBIS VS a které:
a. ma znaky trestného €inu,
b. ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespon 100 000 K¢,
c. porusuje zakon o ochrané oznamovatelt nebo
d. porusuje jiny pravni pfedpis nebo pfedpis Evropské unie v oblasti
i.  finanCnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich
produktd a financénich trhd,
ii.  dané z pfijma pravnickych osob,
ii.  pfedchazeni legalizaci vynosU z trestné €innosti a financovani terorismu,
iv.  ochrany spotfebitele,
v.  souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,
vi.  bezpec€nosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
vii.  ochrany Zivotniho prostfedi,
viii.  bezpec€nosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,
iX.  radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,
X.  hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,
Xi.  ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, zivota a zdravi,

xii. ~ ochrany osobnich udaji, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych
komunikaci a informacénich systémi,
Xiii.  ochrany finanénich zajm0 Evropské unie, nebo

xiv.  fungovani vnitfniho trhu v€etné ochrany hospodarské soutéze a statni

podpory podle prava Evropské unie.
(3) Oznameni obsahuje Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichz je
mozné dovodit totoZznost Oznamovatele; ma se za to, Ze udaje o totoznosti Oznamovatele
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jsou pravdivé. Oznameni nemusi obsahovat udaje podle véty prvni, pokud bylo podano
osobou, jejiZ totoznost je Pfislusné osobé znama.
Za oznameni podle odstavce 1 se nepovazuje ¢ast oznameni, ktera obsahuije:
a. informace, jejichz oznameni by mohlo bezprostfedné ohrozit
i.  svrchovanost, uzemni celistvost a demokratické zaklady Ceské republiky,
ii.  vnitfni pofadek a bezpecnost,
iii. ve vétsim rozsahu zivoty a zdravi osob,
iv.  ochranuinformaci o vefejnych zakazkach v oblasti obrany nebo bezpecénosti,
ledaZe je zadavani téchto zakazek upraveno predpisem Evropské unie,
v.  plnéni mezinarodnich zavazkl v oblasti obrany,
vi.  vyznamne bezpeénostni operace,
vii.  bojeschopnost ozbrojenych sil Ceské republiky, nebo
b. informace o &innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky,
c. jejichz oznameni by pfedstavovalo poruseni povinnosti zachovavat miéenlivost
duchovnich v souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava obdobného
zpovédnimu tajemstvi.

CL. i
Postaveni Prislusné osoby

PrisluSnou osobou muze byt jen fyzicka osoba, ktera je bezihonna, zletila, pIné svépravna
a spliuje odborné a osobnostni pfedpoklady, nezbytné pro fadny vykon prace Pfislusné
osoby.

PFislu$nou osobu jmenuje predstavenstvo AMBIS VS zpravidla z fad zamé&stnanct AMBIS
VS, vzor jmenovani je pfilohou &. 1 tohoto predpisu.

Prislusna osoba musi byt pou€ena o svych pravech a povinnostech pfi pfijimani a Setfeni
oznameni. Vzor zaznamu o pouceni je pfilohou €. 2 tohoto pfedpisu.

Pfedstavenstvo muze v pfipadé potfeby (napf. zastupovani, podjatost jmenované
PFislusné osoby ap.) jmenovat vice PfisluSnych osob.

PrFislusné osobé nelze udélovat pokyny, ani jeji ¢innost jinak ovliviiovat zptsobem, ktery
by mafil nebo ohrozZoval jeji fadny vykon. Kontrola fadného vykonu ¢&innosti Pfislusné
osoby nadfizenym zaméstnancem neni za souCasného zachovani pozadavku
nestrannosti a dlvérnosti informaci souvisejicich s oznamenim podle tohoto vnitfniho
predpisu prvni vétou dotCena.

PFislusna osoba bezodkladné pfeda oznameni k vyfizeni jiné PfisluSné osobé, lIze-li
vzhledem k jejimu poméru vuci Oznamovateli nebo k informacim uvedenym v oznameni
divodné pochybovat o jeji nestrannosti.

Pokud nelze oznameni pfedat k vyfizeni jiné PfisluSné osobé&, uvédomi o této skuteCnosti
Pfislusnad osoba Oznamovatele a pouc€i ho o pravu podat oznameni prostfednictvim
vnéjsiho oznamovaciho systému v pasobnosti Ministerstva spravedinosti.

ClL IV
Povinnosti a opravnéni Povérené osoby

Prislusna osoba vykonava svou €innost osobné.

Prislusna osoba postupuje pfi vykonu své Cinnosti nestranné.

PFislusna osoba zachovava duvérnost totoznosti Oznamovatele i dalSich osob, se kterymi
pfi fedeni oznameni jednala. To neplati, udéli-li k postupu, ktery by mohl ohrozit zachovani
davérnosti totoznosti, Oznamovatel nebo Dotéena osoba pisemny souhlas.

PfisluSsna osoba rovnéz zachovava davérnost informaci, jejichz prozrazeni by mohlo
zmafit nebo ohrozit ucel podavani oznameni, zejména fadné proSetfeni informaci
uvedenych v oznameni a predejiti nebo napravu protipravniho stavu.
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(5) Informace a osobni Udaje, o kterych se zachovava davérnost, neposkytuje Pfislusna
osoba ani na zakladé Zadosti podle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

(6) PrisluSna osoba predlozi pfedstavenstvu do 1. bfezna nasledujiciho kalendafniho roku
pisemnou zpravu o své ¢innosti za uplynuly kalendafini rok. Nedojde-li takovym postupem
k poruSeni divérnosti podle tohoto vnitfniho pfedpisu, ve zpravé uvede alespon:

a. celkovy pocet pfijatych oznameni a udaj, kolik z tohoto poctu jich bylo anonymnich,

b. pocet oznameni proSetfovanych ve smyslu tohoto pfedpisu a udaj, kolik z tohoto
poctu jich bylo anonymnich, kolik jich bylo shledano jako davodnych, kolik jako
¢astecné divodnych a kolik jako neduvodnych nebo nepravdivych,

c. obecné vymezeni skutkl tvrzenych v oznameni proSetfovanych ve smyslu
smérnice a tohoto predpisu,

d. opatfeni navrzena k napravé nezadouciho stavu.

(7) PrisluSna osoba je pfi posuzovani davodnosti oznameni opravnéna:

a. pozadovat prokazani totoZnosti DotCené osoby nebo osoby zucastnéné na
proSetfovani,

b. pozadovat sdéleni udaji a predlozeni nebo zpfistupnéni listin, audiovizualnich
a digitalnich zaznamu a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,

c. pofizovat si z pfedloZzenych nebo zpfFistupnénych listin elektronické obrazy, vypisy,
opisy nebo kopie,

d. pofizovat si kopie pfedlozenych nebo zpfistupnénych audiovizualnich a digitalnich
zaznamd,

e. pofizovat se souhlasem Dotcené osoby nebo osoby zucastnéné na prosetfovani
zvukovy nebo obrazové zvukovy zaznam jejich ustniho projevu,

f. vstupovat do v8ech prostor AMBIS VS, které mohou souviset s oznamenim.

(8) Prislusna osoba je pfi proSetfovani dale opravnéna pozadovat od Dotéené osoby nebo od
osoby zucastnéné na prodetiovani ustni vysvétleni, jehoz podani mohou odmitnout; o této
skute¢nosti je Pfislusna osoba pouci. O pribéhu a obsahu vysvétleni sepiSe PFislusna
osoba zaznam, nebo pofidi zvukovy nebo obrazovy zaznam. Zaznam podepisuje
Prislusnd osoba a osoba, ktera vysvétleni poskytla. Tim neni dotéena povinnost
zachovavat dlveérnost podle tohoto predpisu.

(9) Prislusna osoba je dale opravnéna poZadovat od zaméstnancd AMBIS VS v pfiméfené
IhGté zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a pravnim otazkam
souvisejicim s oznamenim; tim neni dotéena povinnost zachovavat davérnost podle
tohoto vnitfniho pfedpisu.

CLV
Zpusoby podani oznameni

(1) Oznameni Ize v rdmci vnitiniho oznamovaciho systému podat:

a. elektronicky e-mailem na adresu whistleblowing@ambis.cz,

b. pisemné na adresu AMBIS vysoka kola, a.s., Lindnerova 575/1, 180 00 Praha 8;
obalka musi byt oznacena slovy ,Neotvirat — k rukam Pfislusné osoby*,

c. telefonicky na &isle zvefejnéném na internetovych strankach AMBIS VS; PFislugna
osoba sepiSe s Oznamovatelem o pfijeti oznameni a jeho obsahu presny zapis,
ktery maze Oznamovatel zkontrolovat, opravit a odsouhlasit svym podpisem
(pfiloha €. 3),

d. osobné po dohodé s Prislusnou osobou; v takovém pfipadé je Pfislusna osoba
povinna oznameni pfijmout v pfiméfené Ihuté; pfi osobni schlzce sepise Prislusna
osoba zapis (pfiloha €. 3).

(2) Opakované podavané oznameni, pokud neobsahuje oproti dfive podanému nebo dfive
podanym oznamenim ucinénym stejnym Oznamovatelem nové informace, se
neprosetruje.
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AMBIS VS muZe pro podani oznameni vyuzit externi oznamovaci systém. V takovém
pFipadé tuto skutednost oznami na webovych strankach AMBIS VS s oznamenim, jak
bude aplikovan odstavec 1.

Oznameni Ize také podat prostifednictvim externiho oznamovaciho systému Ministerstva
spravedlnosti. V tomto pfipadé oznameni pfijima a posuzuje Ministerstvo spravedinosti.

ClL VI
Vyfizovani oznameni

PFislusSna osoba nejdéle do 7 dnu ode dne pfijeti oznameni pisemné vyrozumi
Oznamovatele o pfijeti oznameni, Potvrzeni se nezas$le v pfipadé, ze PFislusné osobé
neni Oznamovatel znam, nebo jestlize o to Oznamovatel pozadal (pfiloha €. 4).
Pfislusna osoba posoudi ddvodnost informaci uvedenych v oznameni a pisemné
vyrozumi Oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnd ode dne pfijeti oznameni.
V pfipadech slozitych Ize tuto Ih(tu prodlouzit az o 30 dnu, nejvySe vSak dvakrat.
O prodlouzeni Ihity a duvodech pro jeji prodlouzeni je Prfislusna osoba povinna
Oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim (pfiloha €. 5).
Pokud oznameni neobsahuje vSechny potfebné informace &i udaje, vyzve Prislusna
osoba Oznamovatele k jejich dopInéni.
Neni-li pfi posuzovani dlvodnosti zjisténo protipravni jednani dle tohoto pfedpisu, poudi
Prislusna osoba Oznamovatele ve |h(té podle odstavce 2 o pravu podat oznameni
Ministerstvu spravedinosti a pfisluSnému organu vefejné moci.
Bylo-li pfi posuzovani dlivodnosti zjiSténo mozné protipravni jednani Prislusna osoba, je-
li to mozné s ohledem na zachovani divérnosti totoznosti Oznamovatele a dalSich osob,
bez zbyte€ného odkladu navrhne pfedstavenstvu opatfeni k predejiti nebo napravé
protipravniho stavu.
PFislusna osoba pisemné vyrozumi Oznamovatele o vysledku vyfizovani oznameni
bezprostfedné po tom, co bylo ukon&eno, nejdéle vSak do 90 dnu ode dne pfijeti
oznameni. Kromé vysledku posouzeni divodnosti informaci uvedenych v oznameni
informuje zejména o:

a. ochrané, ktera Oznamovateli na zakladé podaného oznameni nalezi,

b. zjisténém protipravnim jednani,

c. navrzenych preventivnich nebo napravnych opatfenich a davodech jejich

navrzeni,
d. pfijatych preventivnich nebo napravnych opatfenich a jejich davodnosti, byla-li ve
Ihaté podle tohoto odstavce pfijata, a

e. jiném zpusobu vyfizeni oznameni.
Dojde-li oznameni, jez ma pfijimat a vyfizovat PFfisluSna osoba, osobé nepfislusné, musi
byt postoupeno k vyfizeni Pfislusné osobé&, a to zpusobem, ktery zajisti zachovani
davérnosti obsahu oznameni i totoznosti Oznamovatele. Z evidence dokumentu i ze spisu
musi byt zaroven vymazany vesSkeré informace tykajici se takového oznameni, pokud je
to mozné.
Dojde-li Prislusné osobé podani, k jehoz pfijeti neni pfislusna, bezodkladné ho postoupi
prisludnému organizaénimu utvaru AMBIS VS. Pfed postoupenim podani PFislu$na osoba
upozorni podatele na skute€nost, Ze se nejedna o oznameni podle Zakona. Pfislusna
osoba zneditelni nebo jinak utaji informace a osobni Udaje, ze kterych Ize totoznost
podatele dovodit, ledaze podatel s postoupenim téchto informaci a udaju souhlasi.
Timto pfedpisem neni dotéena povinnost podle § 8 odst. 1 trestniho fadu a § 73 zakona
0 odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich.
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CL vl
Ochrana pred odvetnym opatienim

VUci Oznamovateli, osobé blizké Oznamovateli, PfisluS§né osobé, jakoz i dalSim osobam
uvedenym v oznameni nebo u€astnicim se na proSetfovani oznameni, nesmi byt u€inéno
odvetné opatfeni souvisejici s podanim oznameni nebo jeho proSetfovanim. Za takové
opatfeni, pokud by bylo uc¢inéno v souvislosti s oznamenim, by mohlo byt povazovano

zejména:
a. rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,
b. zruSeni pracovnépravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo

dohodou o pracovni €innosti,

odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

shizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

pfelozeni nebo pfevedeni na jinou praci,

neumoznéni odborného rozvoje,

zmeéna pracovni doby,

vyZadovani lIékarského posudku nebo pracovné Iékarské prohlidky,

vypovéd nebo odstoupeni od smiouvy,

zasah do prava na ochranu osobnosti,

natlak, zastraSovani nebo jiné nevhodnejednanl

Ochrany pfed odvetnym opatfenim se nemize domahat osoba, ktera podala védomé
nepravdivé oznameni nebo poskytla védomé nepravdivé informace nebo osoba, ktera by
podané oznameni zamysSlela jako prostfedek k omezeni vykonu prav a povinnosti
zameéstnavatele podle zakoniku prace.

CL. vVl
Evidence a uchovavani oznameni

AT T S@moa0n

PFislusna osoba vede elektronicky evidenci udaju o pfijatych oznamenich, a to v rozsahu:
a. datum pfijeti oznameni,
b. jméno, pfijmeni a kontaktni adresa Oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichz je
mozné dovodit totoznost Oznamovatele, jsou-li ji tyto udaje znamy,
c. shrnuti obsahu oznameni a identifikace Dotcené osoby, je-li ji jeji totoZznost znama,
d. datum ukonCeni posouzeni dlvodnosti oznameni Pfislusnou osobou a jeho
vysledek,
e. navrzena a pfijata preventivni nebo napravna opatfeni.
Prislusna osoba uchovava oznameni a dokumenty souvisejici s 0znamenim po dobu 5 let
ode dne pfijeti oznameni.
Do evidence podle odstavce 1 a k oznamenim a dokumentiim uchovavanym podle
odstavce 2 ma pfistup pouze PFislusna osoba.

Cl. IX
Zpracovani osobnich udaju

Na zpracovani osobnich udaji v souvislosti s oznamenim se nevztahuje povinnost
posouzeni vlivu zpracovani osobnich udaju na ochranu osobnich udaju.

Osobni udaje se ve vztahu k oznameni zpracovavaji na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism. c)
obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju (dale jen ,GDPR®).

Zvlastni kategorie osobnich udaji podle ¢l. 9 odst. 1 GDPR je mozné ve vztahu
k oznameni zpracovavat na zakladé ¢l. 9 odst. 2 pism. e), f) nebo g) GDPR.
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Informacni povinnost podle ¢l. 13 a 14 GDPR je tfeba plnit za sou¢asného zachovani
davérnosti podle tohoto predpisu.

Vykon prava na pfistup k osobnim udajiim podle ¢l. 15 GDPR Ize subjektu udajl v souladu
s ¢l. 23 GDPR umoznit pouze za predpokladu, Ze bude zachovana duvérnost totoznosti
Oznamovatele a dalSich osob uvedenych v oznameni.

Zadost o pFistup k osobnim tdajim tykajici se oznameni pfeda osoba povéfena vykonem
agendy ochrany osobnich Udajl k vyfizeni Pfislusné osobé.

Zjisti-li Prislusna osoba, Ze v souvislosti s oznamenim nejsou Zadné udaje vedeny nebo,
Ze se uplatni vyjimka z povinnosti takovou informaci poskytnout, zadost bez dalSiho
odlozi.

Povinnost oznamit poruseni zabezpe€eni osobnich udajid subjektu udaju se za
sou¢asného zachovani

Cl. X
Zavérecna ustanoveni

ProSetfovani oznameni, ktera byla pfijata pfed ucinnosti tohoto pfredpisu, se dokonci
podle tohoto predpisu.

VSichni zaméstnanci maji pravo nahlizet do tohoto pfedpisu, které je proto k dispozici
v elektronické podobé v adresafi fizené dokumentace a v tisténé podobé na personalnim
useku a u spravce fizené dokumentace.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni se s timto centralnim vnitfnim pfedpisem seznamit.

V tomto pFedpisu je pro oznageni zu€astnénych osob pouzivano genderové neutralni
maskulinum.

Tento pfedpis nabyva platnosti dnem podpisu a ucinnosti dnem uvedenym na titulni
strance.

Cl. Xl
Rozdélovnik

1) Vytisk €. 1 spravcovsky vytisk

2) Vytisk &. 2 vytisk na zapUjcku
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Pfiloha €. 1 k CVP-P-11

JMENOVANI PRISLUSNE OSOBY

AMBIS vysoka skola, a.s.
Lindnerova 575/1
180 00 Praha 8

za kterou jednaji Clenové predstavenstva

a

jmenuji

v souladu s centralnim vnitfnim pfedpisem CVP-P-11 Ochrana oznamovatel(

jako prislusnou osobu

pana/pani:

Prislusna osoba

Za AMBIS vysokou Skolu, a.s.
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Ambis.Vysoka skola.

Pfiloha €. 2 k CVP-P-11

ZAZNAM O POUCENI PRISLUSNE OSOBY O JEJICH PRAVECH A POVINNOSTECH

Prislusna osoba

Pan / Pani:

byla poucena

v souladu se Smérnici Evropského Parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019
o0 ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie a v souladu s Pravidly pro pfijimani
a prodetfovani oznameni protipravniho jednani spoc€ivajiciho v porudeni prava Evropské unie
(whistleblowing), a zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell, ve smyslu centralniho
vnitfniho pfedpisu CVP-P-11 Ochrana oznamovateld.

o pravech a povinnostech prislusné osoby.

AMBIS vysoka Skola, a.s. PrisluSna osoba
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Ambis.Vysoka skola.

Pfiloha €. 3 k CVP-P-11

ZAPIS O PRIJETi OZNAMENI

Prislusna osoba

Titul, jméno, pfijmeni:

prijala

dne:
od pana/ pani:
bytem:

telefonické oznameni / osobné u€inéné oznameni protipravniho jednani ve smyslu zdkona
¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld.

Oznameni bylo nasledujiciho obsahu:

Oznameni je evidovano pod €. j.:

PrisluSna osoba Oznamovatel
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Ambis.Vysoka skola.
Pfiloha €. 4 k CVP-P-11

POTVRZENI O PRIJETi OZNAMENI

Prislusna osoba

Pan / Pani:

potvrzuje prijeti oznameni

ve smyslu centralniho vnitfniho predpisu CVP-P-11 Ochrana oznamovatelQ

od pana/pani:
bytem:
Ucinéného dne:

Evidovaného pod &. j.:

O vysledku proSetfeni oznameni budete informovan/informovana ve Ihité __ dna od pfijeti
oznameni.
Vo, dne ...

Prislusna osoba
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Ambis.Vysoka skola.

Pfiloha €. 5 — k CVP-P-11

Pan/pani:

bytem:

SDELENI K VYSLEDKU SETRENI

Prislusna osoba

sdéluje nasledujici skutec¢nosti k vysledku Setfeni oznameni pfijatého ve smyslu
centralniho vnitiniho pfedpisu CVP-P-11 Ochrana oznamovatell od

pana/pani:

bytem:

ucinéného dne: a evidovaného pod €. j.:

Dne jsem jako pfislusna osoba pfijal/pfijala oznameni ve smyslu

vySe uvedeného predpisu. Pfijeti oznameni Vam bylo potvrzeno dne

Po posouzeni jsem pfedmétné oznameni shledal/shledala jako divodné k proSetieni.
Setfenim byly zjistény nasledujici skute¢nosti.

Na zakladé zjisténi uvedenych vySe byla pfijata opatfeni k napravé, spocivajici v:

PrisluSna osoba
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