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Cl. 1
Obecné ustanoveni

(1) Opatfeni je urCeno pro akademické pracovniky jako zadavatele a hodnotitele a pro
studenty jako autory seminarnich praci na AMBIS vysoké Skole (dale jen ,AMBIS VS).

(2) Seminarni prace je chapana jako soucast odborné pfipravy studenta pro tvorbu zavérecné
kvalifikaéni (bakalarské, resp. diplomové) prace na vysoké skole.

(3) Seminarni prace je vzdy odbornym textem (naprosto nevhodné je pouziti slohovych atvara
typu Uvaha, vypravéni, li€eni, popis apod., které se zpracovavaji bez pouziti odbornych
zdroju).

CL Il
Zadani seminarnich praci

(1) Vyuclujici v daném pfedmétu stanovi rozsah a typ seminarni prace (napf. odborna esej,
vyzkumna zprava, kriticka stat, referat, reSerSe, recenze, skupinovy projekt, pfipadova
studie apod.), stejné jako termin odevzdani prace.

(2) Rozsah zadané seminarni prace musi byt v rozmezi 5-15 normostran (tj. 9000-27 000
znakl vC€etné mezer).

(3) Zadani seminarni prace na bakalafském stupni studia se doporuCuje az pocinaje
2. semestrem poté, co studenti absolvuji povinny pfedmét Zaklady odborné prace.

(4) Zadani seminarni prace studentim v poslednim semestru jejich vyuky je mozné pouze
v pfedem odsouhlasenych pfipadech (schvaluje prorektor pro pedagogickou c&innost),
s ohledem na to, Ze se studenti potfebuji v tomto obdobi primarné vénovat dokonceni
svych zavérecnych praci a pfipravé na statni zavéreénou zkousku.

CL 1l
Forma seminarnich praci

(1) Formalni pravidla pro vypracovani seminarni prace jsou identicka jako pravidla pro
zpracovani zavéreénych praci na AMBIS VS (viz Priloha & 1 ke smérnici rektorky
VP-R-01 Zavére€na prace v bakalarském a navazujicim magisterském studiu).

(2) P¥izpracovani seminarni prace je tfeba dbat zvySené pozornosti pfi praci s bibliografickymi
odkazy a citacemi dokumentt. Autor prace musi dbat zejména na ochranu autorskych prav
a vyvarovat se plagiatorstvi. Vymezeni plagiatu, zakladni charakteristiky plagiatorstvi
ainformace o kontrole obsahové shody jsou souc€asti smérnice rektorky VP-R-12
Zamezeni plagiatorstvi a obsahové shody.

(3) Aby se autor seminarni prace vyvaroval plagiatorstvi, pfipadné nedodrzeni citaCni etiky, je
dilezité dusledné a korektné pracovat s bibliografickymi odkazy a citacemi dokumentu.
Z dGivodu standardizace a prehlednosti seminarnich praci na AMBIS VS jsou povoleny
pouze citatni metody Harvardsky systém (autor, datum) a Forma cCiselného odkazu.
Vymezeni rozdilu mezi pfimou a nepfimou citaci, charakteristika jednotlivych citacnich
metod a pfiklady pouziti citaci v textu jsou soucasti Pfilohy €. 1 ke smérnici rektorky
VP-R-01 ZavéreCna prace v bakalafském a navazujicim magisterském studiu.
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Cl Iv
Odevzdani a hodnoceni seminarnich praci

(1) Odevzdani seminarnich praci musi vzdy probihat oficidlni cestou prostfednictvim
Odevzdavarny ve studijnim informacnim systému Skoly (dale ,SIS"). Studenti do tohoto
ulozisté odevzdavaji seminarni prace nejpozdéji do data stanoveného vyucujicim, aby je
nasledné bylo mozné zkontrolovat antiplagiatorskym systémem.

(2) Student je povinen odevzdat svou seminarni praci v oficialni Sabloné, ktera je pfilohou
tohoto opatfeni. Jiné Sablony nejsou pfipustné a odevzdani prace v jinych $ablonach mize
byt divodem pro odmitnuti hodnoceni seminarni prace.

(3) Prace musi byt zpracovana a nahrana do SIS ve formatu MS WORD (.doc, .docx).

(4) Vyucujici musi vS8echny odevzdané prace zkontrolovat antiplagiatorskym systémem,
procCist, opravit a poskytnout studentovi pisemnou zpétnou vazbu pfes aplikaci
Poznamkovy blok v SIS. Zadat hodnoceni bez jakéhokoliv komentafe v Poznamkovém
bloku neni pfipustné. Vyucujici se pfi hodnoceni prace musi zaméfit jak na obsahovou, tak
na formalni stranku textu.

Cl. Vv
Souvisejici dokumenty

(1) Studijni a zkuebni fad AMBIS VS.
(2) VP-R-01 Zavére&na prace v bakalafském a navazujicim magisterském studiu.
(3) VP-R-12 Zamezeni plagiatorstvi a obsahové shody.

Cl. VI
Zavérecna ustanoveni

(1) Odpovédnost za spravnost a v€asnou novelizaci tohoto Opatfeni nese po celou dobu jeji
platnosti vzdy zpracovatel. Ten je odpovédny i za informovani vSech utvarl, kterych se
ustanoveni normy tykaji nebo je pfimo zavazuiji.

(2) V tomto opatfeni je pro oznaceni zu€astnénych osob pouzivano genderové neutralni
maskulinum. Tento vnitini pfedpis je zvefejnén v informacénim systému IS.

Cl. VI
Rozdélovnik

(1) Vytisk €. 1 spravcovsky vytisk
(2) Vytisk €. 2 vytisk na zapQjcku
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AMBIS vysoka Skola, a.s.

Nazev oborové katedry

Nazev prace

Seminarni prace

Autor: Titul, Jméno a Prijmeni
studijni program

ro¢nik a typ studia (prezen¢ni/kombinované)

Nazev predmétu:

Vyucujici predmétu: Titul, jméno a prijment, titul

Zvolte mésto. Rok



r

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem seminarni praci zpracoval/a samostatné a v seznamu uvedl/a veskerou
pouzitou literaturu. Zaroven prohlasuji, Ze jsem dodrzel/a pozadavky na minimalni rozsah prace
stanoveny vnitinimi piedpisy AMBIS vysoké Skoly, a.s.

V Praze, resp. v misté bydlisté dne ....... jméno a prijmeni autora



Anotace

Text obsahuje zakladni udaje, které charakterizuji obsah a vysledky prace. Délka textu by
neméla presdhnout 200 slov. Anotace v zadném piipade neobsahuje nézev prace, jméno autora,
jméno vyucujiciho daného predmétu, pocet stran, apod., jak néktefi studenti chybné uvadéji.
Anotace se piSe vzdy neosobnim stylem (v trpném rod¢), neni vhodné ji psat v singularu nebo

pluralu.

Kli¢ova slova

Nekolik (4-7) zakladnich pojmu, které vyjadiuji zkoumanou tematiku.
Annotation
Jedna se o identicky text ceské anotace uvedeny v jazyce anglickém.

Key words

Anglické ekvivalenty ¢eskych klicovych slov.
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Uvod

Student popise vychozi situaci a formuluje otazky a ukoly, které bude v seminarni praci fesit.
Nedilnou soucasti uvodu je povinné uvedeni cile prace. Vedle hlavniho cile mize prace mit
také cile vedlejsi, pfip. hlavni cil mize byt zastoupen formulovanim vyzkumné otazky,

pripadné formulovanim piedpokladu, ktery bude bud’ potvrzen, nebo zamitnut.

Uvod miZe ziistat po celou dobu prace pouze ve formé nékolika tezi, k napsani definitivniho
ivodu se student zpravidla vraci aZ po zpracovani zékladnich kapitol. Uvod je doporu¢eno psat
v neosobnim stylu. Uvod psany v prvni osobé& jednotného ¢&isla je také povolen, ale vétsina

vedoucich zavére¢nych praci ho nedoporucuje.

Formalni pokyny pro vyplnéni Sablony

Rozsah seminarni prace: 5-15 normostran (tj. 9 000-27 000 znakd véetné mezer). (POZOR:

zapocitava se pouze pocet stran od tvodu prace po jeji zavéer, tedy bez ptiloh apod.).

Prace se piSe ve vhodném textovém editoru. Pro texty kapitol je doporucena velikost pisma
12 bodi, typ pisma Times New Roman pro cely text. Mezera za odstavcem je zpravidla
6 bodu.

Levy okraj textu zac¢ina 3,0 cm od levého okraje stranky; pravy okraj je 2,0 cm. Horni i dolni
okraj stranky je 2,5 cm. V dolnim okraji uprostied je uvedeno c¢islo stranky. Na strance je

zpravidla 30-35 tadki. Odstavce jsou zarovnany do bloku. Radkovani: 1,5 Fadku.

Nadpisy kapitol byvaji o velikosti 20 bodt, nadpisy podkapitol o velikosti 14—16 bodu.
Poznamky pod Carou o velikosti 8—10 bodl. Poznamky pod ¢arou jsou pouzivany jen ve
vyjimecnych ptipadech, pokud je tfeba néco vysvétlit, odkazy na literaturu pod ¢arou byt nesmi.
Popisy obrazki, grafi a diagramu se Cisluji a umist'uji se pod né. Tabulky se ¢isluji nahote
(nad n¢€). Pavod piejatych grafi, tabulek nebo diagrami se uvede nejen do popist, ale také

v seznamu literatury.



1 Prvni kapitola

Ptehled soucasného poznatkového ramce (neboli také soucasny stav feSené problematiky) ve
vztahu ke zkoumanému tématu (literarni resSerSe). Student uvede dilezité poznatky vcetné
odkazi na pouzitou literaturu. Byva také wuziteCné -charakterizovat historicky vyvoj
zpracovavané problematiky a popsat vyzkumy, analyzy nebo vysledky védeckého zkoumani
popisované oblasti. Odkazy na pouzitou literaturu pise student vzdy pifimo v textu prace.

Neuvedeni pouZzitych zdroji je poruSenim autorského ziakona.



2 Druha a dalsi kapitoly

Vlastni text seminarni prace. Kapitoly mohou byt dvé nebo vice, zalezi na tématu a rozsahu

prace.



Z7.aver

Predstavuje logické zakonceni prace. Student struéné zhodnoti vlastni postup zpracovani
zkoumaného tématu a stupen dosazeni cilti prace. Zavér lze rovnéz pojmout jako kritickou
diskusi nad vysledky, ke kterym student dospél (soulad vysledkd s literaturou ¢i predpoklady;
vysledky a okolnosti, které zvlast¢ ovlivnily pfedkladanou praci atd.). Student také mutize

porovnat vlastni vysledky prace s tim, co jiz bylo v feSené oblasti zjiSténo diive.

Zavér obsahuje cil prace a jeho dosaZeni, vyzkumné otazky nebo piredpoklady a odpovédi
na né, struénou charakteristiku vlastniho textu prace a doporuceni vyplyvajici z vysledki

prace. Doporuceni student uvede nejlépe v nékolika bodech zcela na zévér Zavéru prace.



Seznam pouzité literatury

V seznamu pouzité literatury jsou vSechna pouzitd dila uvedena v souladu s platnou normou

CSN IS0 690.

AMBIS VS doporuduje studentim pouZivat Harvardsky styl citovani. Harvardsky systém
je nejcastéji vyuzivanou metodou zapisu odkazu na bibliografické citace. Jméno autora
prevzatého dila nebo jeho Casti a rok vydani citovaného zdroje je uvedeno v kulatych zavorkach

umisténych piimo za citaci ve form¢ jméno autora, rok.

Ptiklad vyuZziti v textu

., Marketing je proces zaméreny na uspokojovani potieb zakaznika* (Kotler, 2007). Novak (2009)
dodava, ze toto tvrzeni nabyva v dob¢ krize na své dilezitosti. Pozitivni vnimani marketingovych

aktivit zakazniky hraje dtlezitou roli pii jejich rozhodovani (Neill, 2012b; Kotler, Keller, 2009).

V seznamu literatury jsou citace usporadany v abecednim potadi dle pfijmeni autortt nebo
nazvu tviirce dokumentu (statni instituce, vysoka Skola apod.). U této metody se rok vydani

neuvadi az za nakladatele, ale odd€lené ¢arkou piimo za autora.

Priklad zapsani v seznamu literatury

Kniha
SVOBODA, Pavel, 2013. Uvod do evropského prava. 5. vyd. V Praze: C. H. Beck. Beckovy
mezioborové u¢ebnice. ISBN 978-80-7400-488-9.

e-kniha

HONIG, Johannes Franz, 2008. Abdominoplastik: Prinzip und Technik [online]. [Heidelberg]:
Steinkopff, [cit. 2019-05-17]. ISBN 978-3-7985-1817-9. DOI: 10.1007/978-3-7985-1817-9.
Dostupné z: http://www.springerlink.com/content/978-3-7985-1816-2

Clanek v ¢asopise
MALENOVSKY, Jiii, 2015. Poznamky k mezindrodn&pravnim aspekttim projednani otazky Krymu
v OSN. Mezindrodni vztahy. 50(3), 24-40. ISSN 0323-1844.

e-Clanek

CERNOHOUS, Tomas a Zden&k KRIZ, 2014. African Union as a Platform of African Conflict
Management. Obrana a strategie [online]. 14(2), 5-16 [cit. 2019-05-17]. DOI: 10.3849/1802-
7199.14.2014.02.005-016. Dostupné z: http://www.defenceandstrategy.eu

Norma
CSN EN 62270, 2005. Automatizace vodnich elektraren: pokyn pro fizeni pomoci poéitaée. Praha:

Cesky normalizaéni institut. TFidici znak 08 5500.



Stranka na webu
KNOPOVA, Martina, 2011. Bezpeénost dat v informaénich systémech. Ikaros [online]. 15(6) [cit.
2019-05-17]. ISSN 1212-5075. Dostupné z: https://ikaros.cz/bezpecnost-dat-v-informacnich-

systemech.
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Seznam zkratek, obrazkii, tabulek apod.

Seznam vypracovava student pro vétsi piehlednost pouze v ptipad¢, kdyz je v praci pouzit vEtsi
pocet zkratek (obrazki, grafii, tabulek, ptiloh). Tyto seznamy mohou byt uvedeny soucasné na

jedné strance.
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P¥ilohy

U kazdé¢ ptilohy musi byt v pravém hornim rohu uvedeno cislo prilohy (napt. Ptiloha ¢. 4).
Nazev prilohy je uveden na nasledujicim tadku (zarovnani zleva, resp. na stfed). Textova
ptiloha mé Cislované stranky, ¢islovani stranek zaciné u kazdé ptilohy od jednicky. Ptilohy se

do SIS vkladaji mimo vlastni text prace jako samostatny soubor (soubory).

Prilohy nejsou povinnou soucasti seminarni prace.
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