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CL 1
Uvodniustanoveni

Tento predpis stanovuje organizaci zkouSkového obdobi v zimnim semestu
akademického roku 2023/2024 na AMBIS vysokeé Skole, a.s. (dale jen ,AMBIS VS*).

ClL 1l
Organizace zkouskového obdobi

Zkouskové obdobi je stanoveno Harmonogramem akademického roku 2023/2024
pro prezencni a kombinovanou formu studia takto:

 o0d2. 1.2024 do 9. 2. 2024.
Pro studenty distan¢ni formy studia je zkouSkové obdobi stanoveno takto:

« od 15. 1. 2024 do 9. 2. 2024.
U nékterych pfedmétd mohou byt vyucujicimi vypisovany predterminy zkousek po
skonceni vyuky, a to pro prezenni a kombinovanou formu v pribéhu prosince 2024
a pro distan¢ni formu od 2. 1. 2024. Wpsani pfedterminu je plné v kompetenci garanta
daného prfedmeétu Ci jim povéfeného cviCiciho daného predmétu.
Prodlouzené zkouskové obdobi pro studenty kombinované a distan¢ni formy studia je
stanoveno takto:

* 0d12. 2. do 30. 4. 2024.
Konani zkousky / zapoctu v prodlouzeném terminu je zpoplatnéno podle platného
sazebniku poplatkil spojenych se studiem na zakladé vystavené faktury.
Terminy konani zapocti a zkousek pro zkouskové obdobi dle odst. 1 a 2 jsou
vypisovany ve studijnim informaénim systému AMBIS VS (dale ,IS“) vyuéujicimi
nejpozdéji do 17. 12. 2023 pro prezenéni a kombinovanou formu a nejpozdéji do
22.12. 2023 pro distan¢ni formu.
Formy zakon&eni pfedmétu a jejich podminky (organizace testu / zkousek, hodnoceni
Ci terminy pro zadani hodnoceni do IS) jsou stanoveny garantem daného predmétu
a informace o zpusobu zakon&eni pfedmétu je zvefejnéna pfimo v sylabu kazdého
pfedmétu v IS, konkrétné v ¢asti Metody hodnoceni. V pfipadé nejasnosti ze strany
studenta tykajicich se ukonceni pfedmétu ma student moznost poZzadat o informace
k ukonceni pfedmétu v ramci predem domluvenych konzultaénich hodin pedagoga.

CL I
Mozné formy zakonéeni predmétu

Testovani pomoci odpovédnikll v IS prostiednictvim tzv. testovaciho centra

v budové Skoly

» Studenti konaji zkusebni termin bud’ pisemné formou tzv. skenovacich pisemek,
pisemnych test(, nebo on-line na pocitatich (v PC u€ebné nebo na viastnich
pocitaCich v u€ebné jiné).

+ Testy v testovacim centru jsou vypisovany na pfesny Cas a studenti se na né
pfihlasuji v IS nejpozdéji tfi dny pfed konanim zkusebniho terminu.

« Student musi pfi konani testd v testovacim centru bezpodmineéné znat svoje
prihlaSovaci udaje do IS, tj. UCO a heslo. Pokud k pfihlasovani do IS student
dosud vyuzival predevsim svij mobilni telefon, dirazné doporucujeme, aby
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si prihlaseni do IS pomoci UCO a svého hesla vyzkousel také na PC nebo
notebooku.

+ Pritestovani pomoci odpovédniku v IS v testovacim centru v budové skoly je
zajistén dozor ze strany Skoly, ktery zabezpecuje kontrolu dokladu studenta,
kontrolu proti opisovani a zakladni poradenstvi v pfipadé technického problému.

+ Student je povinen uposlechnout pokynli vyucujiciho nebo povéreného
dozoru pfi konani zkusebniho terminu. V pfipadé, Ze student béhem zkusebniho
terminu neuposlechne pokynl zkouSejicho nebo dozoru, opisuje nebo
neopravnéné pouziva jakékoliv elektronické pfistroje Ci svym chovanim jinak
naruSuje pribéh zkuSebniho terminu, bude pozadan, aby neprodlené opustil
zku$ebni termin. ZkuSebni termin v tomto pfipadé studentovi propada, jako kdyby
se ho neomluvené nezuc€astnil. Je na zvazeni zkousejiciho ¢&i dozoru, zda
v takovych pfipadech poda navrh na zahajeni disciplinarniho fizeni se studentem.

» Pripadné dotazy a podnéty ke konkrétnimu testu tykajici se jejich funk&nosti,
odevzdani, problém0 spojenych s vyplnénim testu apod. musi student FeSit
nejpozdéji do tii pracovnich dni po konani konkrétniho zkouskového terminu
prostrednictvim e-mailu e-testy@ambis.cz, kde student musi presné uvést kéd
predmétu, své UCO, popsat povahu problému a idealné zaslat printscreen
s dolozenim problému.

* Fotografovani a kopirovani testovacich otazek pri testovani je pfrisné
zakazano, stejné jako verejné Sireni testovacich otazek.

+ Student ma pravo vyuzit konzultacnich hodin pedagoglli pro pripadné
individualni konzultace nad chybami ve svém vyhodnoceném testu. Takova
konzultace musi probihat v budové Skoly za pfitomnosti pedagoga, nelze ji
realizovat on-line z divodu zamezeni kopirovani a Sifeni otazek. Student o takovou
konzultaci musi poZzadat e-mailem vyu€ujiciho nebo garanta pfedmétu prfedem,
z hlediska terminu je student povinen se pfizpusobit ¢asovym moznostem
pedagoga.

+ V pripadé necekanych technickych potizi na strané testovaciho centra musi
dozorujici osoba neprodlené zaslat printscreen celé obrazovky na
e-testy@ambis.cz a student musi vyCkat na dalSi instrukce ze strany manazera
testovani.

+ Student béhem testovani v prostiedi odpovédniku v IS nesmi v okné
prohlizece stisknout tladitko F5, tla€itko ,,zpét“ v prohlize€i ani jinym
zpusobem (napr. dvojklikematd.) obnovovat stranku. V tomto pripadé se on-
line testovani prerusi, a protoze jde jednoznaéné o pochybeni na strané
studenta, a nikoliv o technické potize na strané systému, student bude v IS
hodnocenhodnocenim ,,4— nevyhovél“ v pripadé zkouskynebo ,,N“ v pripadé
zapoctu.

. On-line test v IS z mista mimo Skolu

» Tato forma zakonCeni pfedmétu je mozna pouze pro volné volitelné a povinné
voliteIné predméty, pripadné pro pfedméty z dobihajicich akreditovanych
studijnich programu, pro vybrané predterminy povinnych prfedmétd a ve
vyjimeénych pfipadech také pro studenty s fadné schvalenym individualnim
studijnim planem.

* On-line testovani v tomto pfipadé probiha formou odpovédniki v IS, které jsou
vazany na konkrétni vypsané zkusebni terminy. Student ma celkové tfi pokusy na
slozeni testu, na kazdy pokus se musi student pfihlaSovat zvlast, vice pokusu
v jeden den konat nelze.
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* Informace o poctu otdzek, €asu na spinéni testu a dalSi parametry testu jsou
vypsany do pokynl u konkrétniho odpovédniku u pfedmétu v IS.

+ V pripadé neéekanych technickych potizi pri on-line testovani z mista mimo
Skolu musi student nejpozdéji do tfi pracovnich dni zaslat printscreen celé
obrazovky na e-testy@ambis.cz a vyckat na dalsi instrukce, které mu budou
zaslany na skolni e-mail.

* Upozornéni: Student béhem on-line testovani nesmi v okné prohlizece
stisknout tlacitko F5, tlacitko Zpét v prohlizeci, ani jinym zplisobem (napf.
dvojklikem na strance atd.) obnovovat stranku. V tomto pripadé se on-line
testovani prerusi, a protoze jde jednoznac¢né o pochybeni na strané studenta,
a nikoliv o technické potize na strané systému, student bude v IS hodnocen
hodnocenim ,,4— nevyhovél“ v pripadé zkousky nebo ,,N“ v pripadé zapoctu.

o On-line ustni zkouska z mista mimo Skolu

» Tato forma zakoncCeni pfedmétu je mozna pouze pro volné volitelné a povinné
volitelné predméty, pfipadné pro pfedméty z dobihajicich akreditovanych
studijnich programl a ve vyjimeCnych pfipadech také pro studenty s fadné
schvalenym individualnim studijnim planem. Vyjimku ztohoto pravidla mize
schvalit prorektorka pro pedagogickou cinnost na zakladé podnétu vedouciho
katedry nebo rektoratu skoly.

* P¥ion-line ustnich zkouSkach musi mit studenti bezpodmine&né zapnuté kamery,
nestaci tedy pouze zvuk.

* On-line terminy ustnich zkouSek se konaji prostfednictvim aplikace Microsoft
Teams.

* Instrukce k on-line ustni zkouSce (v ¢em bude zkou$ka spocCivat, jak se studenti
budou pfipojovat, kdy dostanou e-mailem prolink, jak bude zkouSka hodnocena,
jak dlouho bude trvat, zda bude forma kolokvidlni nebo individualni) vyucujici
vypisuje bud pfimo do poznamky u vypsaného zku$ebniho terminu, nebo do
organizacnich pokyn( u pfedmétu v IS, pfipadné zasle hromadnym e-mailem na
danou studijni skupinu.

* V poznamce kazdého vypsaného zkusSebniho terminu pro on-line ustni zkousku
musi byt uvedeno oznaceni ,On-line“, aby bylo studentim zfejmé, ze termin
neprobiha v budové Skoly.

* V pfipadé on-line ustni zkouSky vyucujici nejpozdéji 24 h pred zkouSkou zasila
pfihlaSenym studentdm link na pfihlaSeni se na zkousku.

+ Student musi byt v mistnosti, kde realizuje on-line Ustni zkou$ku, zcela sam, bez
pfitomnosti jinych osob, a nesmi se béhem on-line Ustni zkousky vzdalit z mista,
kde zkouSku vykonava (kromé zcela vyjime€nych situaci se souhlasem
zkouSejiciho a kromé situace, kdy je na zaCatku vyzvan vyu€ujicim k predlozeni
dokladu totoZnosti, je-li to nutné).

+ Student musipo dobu on-line ustni zkousky mit obé ruce polozeny pfed sebou na
stole nebo vedle pocitaCe Ci jiného pfistroje (tablet, telefon), na kterém zkousku
kona.

* Pro zajisténi regulérnosti zkouseni zkousSejici vzdy vyzve studenta na zacatku
zkousky, aby se mu piedstavil svym plnym jménem a uved| své UCO. Tim vyuduijici
ovéfi totoZznost studenta nejen podle zobrazeni béhem on-line pfenosu, ale také
dle fotografie studenta v IS. ZkouSejici mize pozadat studenta o predlozeni
prikazu totoznosti, student je povinen této zadosti vyhovét.

+ V pfipadé, Ze vyucCujici shleda, ze student neuposlechl jeho pozadavky nebo
doporuceni pro Ustni on-line zkousku nebo zapocet, ma pravo zkusebni termin
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ukoncit a zadat studentovi hodnoceni ,N“ v pfipadé zapoctu a ,4 — nevyhovél*
v pfipadé zkousky.

Wucujici je povinen sdélit studentiim vysledek on-line ustni zkousky
neprodlené, hodnoceni uUstni zkousky musi zapsat do IS nejpozdéji
nasledujici pracovni den po terminu konani zkousky.

. Ustni zkouska ve $kole

V poznamce vypsaného terminu Ustni zkousky musi vzdy vyuCuijici upfesnit, jak
zkou$ka bude probihat.

ZkouSejici muze také zvolit kolokvialni formu zkouSeni, kdy je spole¢né zkouSeno
vice studentu.

ZkouSejici ma pfi zahajeni zkouSky pravo pozadat studenta o predloZzeni dokladu
totoZnosti.

Wucujici je povinen sdélit studentiim vysledek ustni zkousky ve Skole
neprodlené, hodnoceni musi zapsat do IS nejpozdéji nasledujici pracovniden
po terminu konani zkousky.

. Zadana prace nebo dodateény ukol

Wucujici pro tuto formu zakon&eni pfedmétu nevypisuje zkuSebni terminy v IS.

V sylabu pfedmétu v metodach hodnoceni vyuCujici upfesni zadani prace nebo
Ukolu, jeho formu a pfipadné zpfesnujici informace tykajici se minimalniho
rozsahu, terminu odevzdani a také terminu, dokdy bude studentiim do IS zadano
hodnoceni za splnéni prace nebo ukolu.

Studenti jsou povinni respektovat terminy pro odevzdani zadané prace stanovené
vyuCujicim predmétu. Studenti vypracovany ukol odevzdavaji do Odevzdavarny
u pfedmétu v IS, kterou zfFidi vyu€ujici, pokud garant pfedmétu nestanovi jinak.
Prace nebo vypracované ukoly, které studenti dle pokynu garanta predmétu
odevzdavaji jinam nez do Odevzdavarny v IS, musi pedagog archivovat nejméné
po dobu jednoho akademického roku od doby odevzdani zadané prace a dolozit
znéni zadani ukolu i vSechny takto odevzdané ukoly studentd pro pfipadné
kontroly.

o Pisemné, tzv. papirové testy ve Skole

Wucujici maze realizovat zkouSeni formou pisemného, tzv. papirového testu
v prostiedi Skoly, v tom pfipadé musi zajistit jeho dozorovani a archivaci vSech
vyplnénych a hodnocenych pisemnych testu.

Veskeré pisemné, tzv. papirové testy musi pedagog archivovat nejméné po dobu

jednoho akademického roku od doby konani pisemného testu a dolozit znéni testu
i vSechny vyplnéné testy studentl pro pfipadné kontroly.

CLIV
Dalsi ustanoveni

(1) Moznost prihlaseni na zkuSebni termin mize byt omezena splnénim predchozich
podminek (napf. pocet bodu z pribéznych nebo zapoctovych testu).

(2) Mimofadné a rektorské terminy pro klasifikaci pfedmétli ze zimniho semestu
akademického roku 2023/2024 budou konany stejnou formou jako fadné a opravné
terminy pfedmétd, které jsou v tomto semestru vyu€ovany. Rektorské a mimoradné
terminy budou v LS probihat v terminech 20. 2., 20. 3. a 19. 4. 2024. Tyto terminy
plati pro studenty prezen¢ni, kombinované i distan¢ni formy studia. Pokud je rektorsky
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termin realizovan formou ustni zkou$ky, je ve vyjimecnych pfipadech mozné konani
této zkousky v terminech 19.-22. 2., 19.-22. 3. a 17.-19. 4. 2024

Studijni odd&leni na zakladé rektorkou schvalené zadosti v Uradovné v IS pfitazuje
studenty k rektorskym terminim.

ZkouSejici musi udélit hodnoceni v IS do péti pracovnich dni od konani zkuSebniho
terminu.

V pfipadé, Ze ukonceni pfedmétu obsahuje pisemnou ¢ast, napfiklad seminarni praci,
ktera je posledni souCasti podminek ukonceni pfedmétu, garant pfedmétu zodpovida
za to, Ze vysledek ukonCeni pfedmétu kazdého studenta bude zaznamenan do IS
nejpozdéji do sedmi pracovnich dnli po dni ukonéeni pfedmétu, tedy po dni, ktery byl
stanoven jako finalni pro odevzdani pisemné prace nebo zadaného ukolu. Toto pravidlo
odpovida &l. 8 odst. 4 nové registrovaného Studijniho a zkusebniho fadu AMBIS VS.
V pfipadé ustni zkouSky je vysledek hodnoceni zaznamenan nejpozdéji v pracovni den
nasledujici po dni ukon€eni pfedmétu.

SpInéni podminek zapoctu je hodnoceno ,zapocéteno” (v IS ,Z) nebo ,nezapocteno”
(vIS ,N). SpInéni podminek pro zapoCet pfed zkouSkou bude zaznamenano
v poznamkovém bloku.

9y ¥ 9 Nl

Zkou$ka je klasifikovana stupni: ,vyborné&” (v IS ,17), ,velmi dobfe” (v IS ,2”), ,dobfe
(vIS ,3”) a ,neprospél” (v IS ,4").

Do hodnoceni studenta se zapocCitava prvni UspésSny pokus spinéni testu nebo ustni
zkousKky.

Student, ktery byl klasifikovan stupném ,neprospél”’, ma pravo na opakovani, nejvySe
vSak dvakrat.

V pfipadé, ze se studentovi nepodafilo Uspésné slozit zkousku/zapoc€et z nékterého
povinného predmeétu, musisitento pfedmét zapsat znovu v nasledujicim semestru, kdy
je dany pfredmét vypsan.

Pokud student ze zavaznych divodd nemohl splnit studijni povinnost, muze pozadat
vyucCujiciho daného prfedmétu o jeji omluveni, a to do 5 pracovnich dnu ode dne, kdy
méla byt spInéna, nebo kdy pominula pfekazka splnéni studijni povinnosti na strané
studenta. Je-li studijni povinnosti zpracovani seminarni prace, muze vyucujici omluvit
termin odevzdani této prace a stanovit adekvatné situaci termin nahradni. Omlouvani
u on-line testovani je mozné do péti pracovnich dnli od terminu, ke kterému se student
prihlasil.

Zadost o omluveni ze zkugebniho terminu se podava pfimo vyuéujicimu/zkousejicimu
prokazatelnym zpusobem. O zadosti rozhoduje vyucujici/zkouSejici do 2 pracovnich
dnu.

Pfi neomluveném nesplnéni studijni povinnosti je vyucujicim zaznamenano, Zze student
se nedostavil (V IS sezaznamenava oznacenim ,-") a jeden fadny pokus tim studentovi
propada.

Student je povinen mit nejen pfi zkouskach ve Skole, ale také v pfipadé on-line ustniho
zkouSeni pfiméfené a vhodné obledeni. Nedodrzeni formalniho a vhodného obleCeni
muze byt povazovano za poruSeni pravidel $koly (Eticky kodex AMBIS VS, &l. 7).
Poruseni etického kodexu muze byt chapano jako disciplinarni prestupek a se
studentem muze byt zahajeno disciplinarni fizeni (Eticky kodex AMBIS VS, &l. 8).

Studenti, ktefi skladaji v ramci ukon€eni pfedmétu ustni zkousku jak v prezencni, tak
v on-line formé, jsou povinni mit svoji fotografii vioZzenou v IS. ZkouSejici ma pravo
béhem on-line ustni zkousky pozadat studenta o pfedlozeni dokladu totoZnosti
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na kameru. V pfipadé pochybnosti s prokazanim totoZnosti studenta béhem on-line
testovani ma zkous$ejici pravo ukoncit on-line zkuSebni termin.

(17) V pfipadé, zZe student v prubéhu zkuSebniho terminu neuposlechne pokyna
zkousejiciho &i svym chovanim naruSuje jeho pribéh, je pozadan, aby neprodlené
opustil zkuSebni termin, a muze byt z on-line zkusebniho terminu vykazan. Je na
zvazeni zkouSejiciho, zda v takovych pfipadech studenta navrhne na disciplinarni
fizeni. Termin takovému studentovi propada, jako kdyby se zapoctu/zkouSky
neomluvené nezucastnil.

(18) Predterminy jsou mozné vypisovat nejdfive 5 dni po skon&eni vyuky v pfedmétu, pokud
garant pfedmétu nestanovi dle souhlasu prorektorky pro pedagogickou €innost jinak.

(19) Prvni pfedtermin u povinnych pfedmétd, pokud je formou pisemného testu, mize byt
v pfipadé souhlasu garanta pfedmétu realizovan distan¢ni formou, tedy on-line
z prostfedi domova. V takové pfipadé bude test nastaven na pfesnou hodinu,
v omezeném Casovém intervalu a studenti se nesmi k jednotlivym otazkam vracet.
Kazdy test obsahuje unikatni sadu otazek, testy pro nasledujici predterminy i dalSi
zkouSkové terminy jiz nikdy nemohou mit stejnou skladbu otézek. Navic je
monitorovana aktivita studenta.

(20) Predméty, jejichz uCivo vstupuje do statni zavére¢né zkousky (PZ — prfedméty
profilujiciho zakladu a ZT — zakladni teoretické predméty) musi byt vzdy testovany,
pokud jsou ukonCeny testem, z prostfedi Skoly.

(21) Zapocty uvsech predmétli mohou byt zkouseny distanéni formou, pokud s tim souhlasi
garant predmétu a také pokud to umozriuje forma zapoctu, ktera je v souladu
s naplhovanymi vystupy z u€eni v pfedmétu.

(22) Béhem vanocnich prazdnin zkouseni ve Skole neprobiha, Skola je uzaviena. Vyjimkou
jsou testy z cizich jazyku, které probihaji dle souhlasu garantky vyuky jazykd dne
23. 12. 2023 v budové Skoly v Praze — Libni.

CLV
Seznam souvisejicichdokumentu

Tento dokument vychazi z nasledujicich dokumentu:
« Statut AVBIS VS,
+  Studijni a zkusebni fad AMBIS VS,
* Harmonogram akademického roku 2023/2024,
* Opatfeni rektorky OP-R-62 Zakaz pouzivani elektronickych zafizeni
v prubéhu zkusebnich terminu.
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CL VI
Zavérecna ustanoveni

(1) 'V tomto opatfeni je pro oznaceni zu€astnénych osob pouzivano genderové neutralni
maskulinum.
(2) Tento dokument je platny ode dne podpisu, ucinnost je uvedena na titulnim listu

(3) Dokumentace je zpfistupnéna v adresafi fizené dokumentace a dokumentové ¢astiIS.

CL. VI
Rozdélovnik

(1) Wytisk €. 1 spravcovsky vytisk
(2) Wytisk €. 2 vytisk na zapujcku
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