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Cl. 1
Obecné zasady

Tento pFedpis upravuje zadavani, zpracovani a odevzdavani bakalarskych
a diplomovych praci (dale jen ,zavéreénych praci“) na AMBIS vysoké 3kole, a.s. (dale
jen ,AMBIS VS§*).

Maximalni poéty vedenych zavére¢nych praci jednim vedoucim a kritéria a minimalni
pozadavky na vedouci praci jsou upraveny zvlastnim opatfenim.

Prace je povazovana za vedenou dle odst. 2 ve chvili, kdy je odevzdané a vedoucim
zavérené prace schvalené zadani zavéreCné prace v IS pfevedeno do Archivu
zavérecné prace v IS (dale jen (,Archiv ZP*).

Témata zavéreCnych praci navrhuji akademicti pracovnici a dalSi odbornici podilejici se
na vyuce, své navrhy predkladaji ke schvaleni vedoucimu katedry. Témata musi byt
v souladu s cili studia a profilem absolventa obsazenych v platné akreditaci studijniho
programu.

AMBIS VS je povinna vypsat dostate¢ny podet témat zavére&nych praci s ohledem na
profil absolventa studijniho programu.

Vedouci kateder predkladaji navrhy témat zavéreénych praci ke schvaleni garantum
studijnich programu. Po schvaleni garantem studijniho programu jsou navrhy predlozeny
ke schvaleni rektorovi.

Rektorem schvalena témata zavéreCnych praci vypisuje studijni oddéleni do
Informacniho systému AMBIS VS (dale jen ,IS®).

Vedouci zavérenych praci jsou zpravidla akademicti pracovnici. V jednotlivych
pfipadech mohou vést zavérednou praci i externi spolupracovnici AMBIS VS, ktefi maji
s AMBIS VS navazan smluvni vztah. V ptipadé&, Zze vedouci zavéreéné prace je externi
spolupracovnik AMBIS VS, je oponentem zpravidla interni pracovnik $koly.

Vedouci a oponent zavérecné prace v profesné zaméfeném studijnim programu musi
mit ukoncené vysokoskolské vzdélani magisterského stupné nebo vyssi, pfipadné jim
muze byt odbornik z praxe, schvaleny garantem studijniho programu. V pfipadé, Ze je
vedouci nebo oponent zavéreCné prace odbornik z praxe, musi byt druhy z nich
akademickym pracovnikem.

Vedouci a oponent zavérecné prace v akademicky zaméfeném studijnim programu musi
mit ukonené vysokoskolské vzdélani magisterského stupné& nebo vyS8Si a musi byt
akademickym pracovnikem.

Vedouci praci by méli mit dosazené vzdélani nejméné o jeden stuperi vysSsi nez je
stupen vzdélani (typ) studijniho programu, v ramci néhoz vedou kvalifikacni prace.

CL 1
Zadani zavérec¢nych praci

Pfi volbé tématu zavérecné prace je nutné respektovat:
e studijni program — prace musi odpovidat profilu absolventa.

Témata zavéreénych praci jsou vypsana a zvefejnéna v IS v terminu dle Harmonogramu
akademického roku. Ve vyjimeénych pfipadech mohou akademicti pracovnici vypsat se
souhlasem rektora téma zavérecné prace pozdégji. Studujici ma moznost vybrat si
z vypsanych témat nejpozdéji k datu uvedenému v Harmonogramu pfislusného
akademického roku.

V terminu uvedeném v Harmonogramu pfislusného akademického roku muze studujici
pozadat o schvaleni individualniho tématu zavére¢né prace, a to podanim Zadosti
prostfednictvim Ufadovny v IS. Studujici ma povinnost individualni téma predem
konzultovat / dohodnout s potencialnim vedoucim zavére¢né prace. O schvaleni
navrzeného individualniho tématu a o osobé vedouciho zavéreéné prace rozhoduje na
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zakladé zadosti studujiciho pfislusna katedra a prorektor pro studium. Vedouci pfisludné
katedry ma pravo urcit jiného vedouciho prace. Seznamy individualnich témat jsou po
projednani s garantem studijniho programu predkladany rektorovi Skoly.

Studujici ma moznost pozadat o schvaleni vypracovani zavére¢né prace v cizim jazyce,
resp. jazyce odliSném od jazyka vyuky ve studijnim programu. Studujici vklada pres
Utadovnu v IS zadost dopln&nou o souhlasné vyjadfeni navrhovaného vedouciho prace,
a to nejpozdéji do konce obdobi ur€eného k editaci Zadani zavérecné prace (dale jen
,Zadani*) studujicim. Zadost schvaluje prorektor pro studium. Tato Zzadost miize byt
zpoplatnéna podle aktualniho sazebniku poplatkd spojenych se studiem.

Za cizi jazyk se v kontextu tohoto dokumentu u studijniho programu vyuovaného
v Ceském jazyce nepovaZzuje slovenstina. Vypracovani zavérecné prace ve slovenstiné
je podminéno souhlasem vedouciho prace.

Téma zavérecCné prace studujici zapisuje / edituje v IS. Finalni verzi tématu / nazvu
zavérec€né prace schvaluje vedouci zavére¢né prace odsouhlasenim v IS, ato v terminu,
ktery urCuje Harmonogram obdobi fakult dostupny v IS. Po terminu stanoveném
Harmonogramem obdobi fakult pro editaci Zadani zada studujici o pfipadnou zménu
tohoto Zadani prostfednictvim Ufadovny v IS. Tato zadost mGze byt zpoplatnéna podle
aktualniho sazebniku poplatkl spojenych se studiem. Zadani je nutné editovat
i v pfipadé gramatickych chyb, pfeklept, zmény cile prace, metod prace.

Zadost o zménu Zadani podléha nutnosti schvaleni garantem studijniho programu.
Zadani neni nutné editovat v pfipadé, ze studujici ve své zavéreCné praci nevyuzije
vSechnu literaturu uvedenou v Zadani, pokud toto studujici odivodni vedoucimu prace.
Zadani schvalené vedoucim zavérecné prace studijni oddéleni pfevede do Archivu ZP
ke studujicimu. Studijni oddéleni provede kontrolu vlozeni a schvaleni témat a Zadani
do Archivu ZP.

Studujici si Zadani mulze z Archivu ZP stahnout pouze v pfipadé, Ze jsou v IS
zaznamenany minimalné dvé konzultace s vedoucim prace (dale viz clanek Il této
smérnice).

Téma zavéreCné prace, ke kterému se studujici fadné pfihlasi v IS a které nebude
rozpracovano do Zadani a schvaleno vedoucim prace vterminu stanoveném
v Harmonogramu pfislusného akademického roku, bude po 60 kalendarnich dnech po
stanoveném terminu studujicimu odebrano. Studujici bude mit povinnost pfihlasit se
k novému tématu zavére¢né prace vterminu, ktery bude uréen Harmonogramem
nasledujiciho akademického roku. Tento ukon pro studujiciho znamena zpravidla
prodlouzeni studia.

Pokud se chce studujici odhlasit od jiz schvaleného tématu zavéreCné prace u jesté
neodevzdané zavére¢né prace a zmeénit téma zavéreCné prace na jiné, mize o tuto
zménu pozadat prostfednictvim Ufadovny v IS. Bude-li jeho Zadosti vyhovéno, ptvodni
téma mu bude z Archivu ZP odebrano. Nové téma zavéreCné prace si studujici
zaregistruje v nejbliz§im mozném obdobi, které je pro registraci tématu zavéreéné prace
stanoveno dle Harmonogramu pfislusného akademického roku. Pro toto nové téma
bude mit povinnost vyplnit nové Zadani.

CL. I
Prabéh zpracovani a vedeni zavére¢né prace

ZavéreCna prace je zavrSenim prislusné formy studia v podobé syntézy pfedchoziho
studia a jeji obhajoba je soucasti statni zavéretné zkousky. Pfipravuje se podle
pfislusnych studijnich programu, v souladu s profilem absolventa v daném studijnim
programu a pod odbornym dohledem vedouciho zavérecné prace.

V pribéhu zpracovani zavére¢né prace ma studujici povinnost konzultovat
rozpracovanou zavére¢nou praci s vedoucim prace, a to prostfednictvim osobnich
konzultaci, telefonicky, on-line formou nebo e-mailem. Splnéni minimalniho poctu
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konzultaci je studijni povinnosti a podminkou udéleni zapoctu v pfislusnych pfedmétech,
jejichz naplni je pfiprava zavérecné prace.

Minimalni po&et konzultaci jedné zavérecné prace je stanoven na tfi, maximalni pocet je
stanoven na pét. Jednotlivé konzultace se pocinaje akademickym rokem 2021/2022
stanovi prorektor pro studium.

Vedouci zavére¢né prace z fad akademickych pracovnikl konzultuje zavérecné prace
ve svych konzultacnich hodinach, popf. si domlouva se studujicimi individualni terminy.
Ostatni vedouci zavérecnych praci si se studujicimi domlouvaji konzultace individualné.

Vedouci zavéreCné prace ma povinnost reagovat na e-maily studujicich nejpozdéji do
5 pracovnich dnu a konzultovat jejich zavérecné prace nejpozdéji 15 pracovnich dni od
pfedani konceptu prace ke konzultaci. Vyjimku tvofi obdobi letnich a zimnich prazdnin
a dovolenych. V pfipadé nemoZnosti dodrZzet konzultaCni termin musi vedouci
zavérec€né prace tuto skutecnost studujicimu sdélit a navrhnout nejbliz8i mozny termin.
V pfipadé komunikaénich problém( s vedoucim zavére¢né prace, kdy vedouci
nereaguje do 15 pracovnich dnl, ma studujici pravo obratit se na studijni oddéleni, které
pozada o feSeni pfislusnou katedru.

ClL. IV
Odevzdani zavére¢né prace

Zavérecné prace se odevzdavaji v terminu stanoveném v Harmonogramu pfislusného
akademického roku. Ve vyjimeénych pripadech Ize na studijni oddéleni podat Zadost
o prodlouZeni terminu odevzdani zavére&né prace. Zadost o prodlouZeni terminu
odevzdani prace je podavana v terminu pro fadné odevzdani zavérecné prace. Tato
zadost muze byt zpoplatnéna podle aktualniho sazebniku poplatki spojenych se
studiem.

O zadosti o prodlouzeni terminu odevzdani zavére¢né prace rozhoduje prorektor
pro studium.

Studuijici vloZi finalni verzi zavéreéné prace do IS a nasledné v Uradovné IS poda
Zadost o prevzeti zavéreéné prace. Pfed podanim této zadosti musi byt v IS odevzdany
vSechny pozadované soucasti — plny text prace, Zadani (pokud neni souéasti pIného
textu prace), anotace v CJ i AJ a kli¢ova slova v CJ i AJ. U zavéreéné prace zpracované
v cizim jazyce se postupuje pfimérené.

Za okamzik odevzdani zavéreCné prace se povazuje podani zadosti o prevzeti
zavéreéné prace v IS. Zadost o prevzeti zavéreéné prace musi studujici podat nejpozdsii
do terminu, ktery uréuje Harmonogram pfisludného akademického roku.

Pokud studujici neodevzda zpracovanou zavére¢nou praci do IS do dvou let od
prihlaseni k tématu, mize mu byt po terminu konani statnich zavéreénych zkousek v zafi
/ Fijnu tohoto akademického roku téma odebrano nebo mu muze byt stanoven jiny
vedouci zavérecné prace.

Pokud se studujici v navazujicim magisterském studiu vraci k 1. 9. po pferuSeni do
studia, ma moznost zvolit ttma zavérecné prace v obdobi od 1. do 14. 9. daného
akademického roku.

Studujici odevzdava pouze jednu verzi zavéreCné prace, ktera je urCena k obhajobé.
Pokud studujici nahraje do Archivu ZP vice verzi, bude hodnocena posledni nahrana
zavére€na prace v €asové posloupnosti. Pouze na tuto praci budou vypracovany
posudky a tuto praci bude studujici obhajovat.

Odevzdanou zavéreCnou praci do Archivu ZP neni mozné po odevzdani nijak upravovat,

vymeénovat €i jinak stouto praci manipulovat. S touto odevzdanou verzi studujici
pfistupuje k obhajobé.
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Do Archivu ZP se smi vkladat pouze soubory souvisejici se zavére¢nou praci. PouZiti
Archivu ZP pro Sifeni jinych souborll bude povazovano za disciplinarni prestupek.
Zjisténa provinéni budou provozovatelé systému navrhovat k projednani pied
disciplinarni komisi.
Shodna zavére¢na prace zasadné nemuize byt uznana pro absolvovani studia ve dvou
riiznych studijnich programech.
Formalni uprava zavérecné prace se fidi pokyny uvedenymi v metodickém pokynu pro
zpracovani zavére€né prace, ktery je pfilohou €. 1 této smérnice. Nedodrzeni formalnich
pozadavkl na zpracovani zavéreéné prace muize vést k nedoporuceni prace k obhajobé
nebo k jejimu neobhajeni.
Minimalni rozsah zavérecné prace je:

a. u bakalarské prace minimalné 72 000 znaku véetné mezer,

b. u diplomové prace minimalné 108 000 znak( v€etné mezer,
pficemz se zapocitava pouze pocet znakl od uvodu prace po jeji zavér tedy bez pfiloh,
seznamu pouZzité literatury apod.
Odevzdani prace s mensim nez stanovenym rozsahem povede k nedoporuéeni prace
k obhajobé nebo k jejimu neobhajeni.
Vedouci zavéreCné prace stvrzuje pfijatelnou kvalitu zavérecné prace udélenim zapoctu
z predmétu, jehoz naplni je jeji zpracovani. V pfipadé neudéleni zapoctu ma studujici,
nesouhlasici s timto rozhodnutim, mozZnost obratit se na garanta studijniho programu.
V pfipadech, kdy je vedouci prace rovnéz garantem studijniho programu, ma studujici
moznost obratit se na prorektora pro studium.

Povinnosti vedouciho zavére¢né prace v oblasti zamezeni plagiatorstvi a obsahové
shody jsou soucasti smérnice rektorky VP-R-12 Zamezeni plagiatorstvi a obsahové
shody.

Pokud pfi nasledné kontrole zavérecné prace vyjde najevo podvodné jednani (véetné
plagiatorstvi Ci vysoké shody obsahu), bude navrzeno zahajeni disciplinarniho fizeni se
studujicim dle Disciplinarniho fadu pro studenty AMBIS VS.

CLV
Priprava obhajoby a obhajoba zavére€né prace

Oponenta zavéreéné prace ur¢i vedouci katedry na zakladé doporu€eni garanta
studijniho programu po odevzdani zavéreéné prace. Oponent nesmi byt vic&i studujicimu
v Zadném osobnim ani pfimém pracovné pravnim vztahu. Pokud takovy vztah existuje,
ma oponent ¢i studujici povinnost tuto skute¢nost ohlasit neprodlené vedoucimu katedry,
ktery rozhodne, zda bude stanoven jiny oponent. Studujici nema pravo zvolit oponenta
své zavére€né prace.

K odevzdané zavérecné praci zpracuje vedouci a oponent posudek vyplnénim formulafe
Hodnoceni vedouciho / oponenta zavérecné prace v IS. Sablona formulafe je dostupna
v IS (Dokumentovy server AMBIS).

Posudky musi byt v IS dostupné studujicim a ¢lenim zkuSebni komise nejpozdéji
5 pracovnich dni pfed terminem obhajoby zavérecné prace.

V pfipadé potfeby mize na podnét vedouciho katedry rektor nechat vypracovat dalSi
oponentni posudek, ktery musi byt v IS zvefejnén nejpozdéji 2 pracovni dny pred
obhajobou.

O vysledném hodnoceni rozhoduje zkuSebni komise s pfihlédnutim k posudkim
vedouciho, oponenta a k pribé&hu obhajoby.
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Cl. vi
Zverejnovani zavérec¢nych praci
VSechny zavérecné prace a jejich posudky, u kterych probé&hla obhajoba (Uspé&sna Ci

neuspésnd), budou zvefejnény prostiednictvim IS a narodniho registru zavéreénych
praci Theses.cz.

Ve zvlast odlvodnénych pfipadech muaze rektor povolit odklad zvefejnéni zavérecné
prace, a to nejdéle o 3 roky. Z tohoto dlivodu neni mozné v zavérecné praci uvadét
informace, které nelze podle zvlastnich pravnich predpist zvefejnit vibec (napf.
utajované).

Zadost o povoleni odkladu zvefejnéni zavérecne prace studujici predklada na studijni
oddéleni PRED schvalenim Zadani.

Studujici ma povinnost zpracovat zavére¢nou praci v souladu se zasadami Nafizeni
(EU) 2016/679 o ochrané osobnich udaju (GDPR) a zakonem ¢&. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udajd v platném znéni.

Zverejnéni a odlozeni zvefejnéni zavéreCné prace podléha zakonu €. 111/1998 Sb.
o vysokych Skolach v platném znéni, zakonu ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o0 pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu a zakonu €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecénostni zpusobilosti.

CL. Vil
Souvisejici vnitfni predpisy

Studijni a zkusebni fad AMBIS VS.

Smérnice rektorky VP-R-11 Metodika hodnoceni kvality bakalarskych a diplomovych
praci.

Smérnice rektorky VP-R-12 Zamezeni plagiatorstvi a obsahové shody.
Oznameni rektorky €. 2/2017 Zakaz pouzivani elektronickych pfistroju pfi atestaci.

Opatieni prorektorky pro studium OP-PR-02 Povinnosti studenta vramci pfipravy
a tvorby zavérecnych praci.

CL VIl
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je novelizaci smérnice VP-R-01 platné ode dne 26. 7. 2021.

V této smérnici je pro oznaceni zu&astnénych osob pouzivano genderové neutralni
maskulinum.

Tento vnitini pfedpis bude metodicky rozpracovan a upfesnén opatfenim prorektora pro
studium.

Tento vnitfni pfedpis je zvefejnén na Ufedni desce v sekci fizené dokumentace.

Cl. IX
Rozdélovnik

Vytisk €. 1 spravcovsky vytisk
Vytisk €. 2 vytisk na zapUjcku
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