Ambis.Vysoka $kola.

Vytisk €.:.
VP -R =07
Pocet stran: 7
Uginnost od: Doba platnosti: Rozsah platnosti:
Vysoka Skola regionalniho rozvoje
1.9.2020 Do odvolani a
Bankovni institut — AMBIS, a.s.

Nazev dokumentu:

SMERNICE REKTORKY &. 7/2020

ERASMUS

Zpracovala Datum: 1. 9. 2020
a schvalila: g

(vydavatel) /
/) 71

Dr. Martina Mannova
rektorka

Néazev pfilohy: |

Pocet pfiloh: 0

Pocet vytisk:

Cislo vydani: 2.

Druhé

8-5070-01.09.2020 Stranalz7



Ambis.Vysoka $kola.

CI. |
Uvod
(1) Smérnice rektorky je uréena pro studenty a zaméstnance Vysoké Skoly regionalniho
rozvoje a Bankovniho institutu — AMBIS (dale jen ,AMBIS®), dale pro pfijizdé&jici
a vyjizdéjici studenty a zaméstnance v ramci programu ERASMUS+.

Studenti

CL Il
Vyjizdéjici studenti
(1) Vybérové fizeni

o Vybérové fizeni vyhlaSuje koordinator Erasmus+ (dale jen “koordinator”)
v souladu s podminkami programu.

¢ Informace o konani vybérového fizeni jsou umistény na webovych strankach
Skoly v sekci Erasmus/studenti/vybérova Fizeni, vyvédeny na vyvésku
v Informaénim systému Skoly, na nasténky v budovach a také rozeslany na
Skolni e-mailové adresy studentu.

e Vybéroveé fizeni mize byt vyhlaseno samostatné pro studijni pobyty a praktické
staZe nebo v kombinaci obojiho.

e Vybérové fizeni na studijni pobyty a praktické staze je vyhlaSovano minimalné
1x za semestr. U studijnich pobytd se studenti vzdy pfihlasuji na pobyty
realizované v navazujicim semestru. Pfipadna dalSi kola zavisi na objemu
finan¢nich prostfedkl a kvétach danych meziinstitucionalnimi smlouvami.

e Podani pfihlasky do vybérového fizeni se Fidi podminkami zadavaci
dokumentace. Vyhodnoceni vybérového Fizeni provadi koordinator dle kritérii
zvefejnénych v zadavaci dokumentaci a dalSich upfesnujicich pozadavku
Skoly. O vysledcich vybéroveho fizeni je vyhotoven protokol.

e Koordinator zasle seznam vyjizdéjicich studentt vedoucim kateder nejpozdéji
do 30 kalendarnich dni pfed zacatkem daného semestru na AMBIS. Seznam
zaroven odevzdava na studijni oddéleni.

e V pfipadé nedostatku mist na zahraniéni univerzité vyplyvajicich z kvét danych
meziinstitucionalnimi smlouvami je studentim za predpokladu spInéni
podminek nabidnuto realizovat mobilitu na jiné partnerskeé Skole.

e VyhlaSeni vybérového fizeni je pfizpusobeno datu nominaci, které jsou
stanoveny v meziinstitucionalnich smlouvach.

(2) Vyplata finan¢ni podpory
o Koordinator zada na Financni oddéleni pozadavek na vyplaceni prvni splatky

finan¢ni podpory (e-mailem nebo pisemné) a doda original u€astnické smlouvy
studenta.

e Financ¢ni podpora (tykajici se pouze vyukovych pobytu) je vyplacena ve dvou
splatkach: 80 % pred odjezdem a 20 % po navratu za splnéni podminek
mobility, kterymi je dodani originalu Potvrzeni o délce studia a Transcript of
Records, vyplnéni zavére¢né zpravy EU Survey, absolvovani druhého testu
OLS a uspésné zakonc&eni alespor jednoho semestralniho kurzu na pfijimaci
instituci v ramci programu Erasmus+.

e Pokud student nesplni vy8e uvedené podminky, je povinen vratit financni
podporu v plné vysi, ktera se vztahuje na jiz vyplacenych 80 %.
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e Vopfipadé spinéni podminek uvedenych v Ugastnické smlouvé zada
koordinator po ukon&eni mobility na Finanéni oddéleni pozadavek na vyplaceni
druhé splatky financni podpory (e-mailem nebo pisemné).

e Pokud dojde ke zkraceni doby pobytu nebo nespinéni nékterych podminek
mobility, Fidi se pfipadné zkraceni Ci vraceni finanéni podpory podminkami
programu Erasmus+.

e Povinnost uhrady Skolného podle smlouvy o studiu je zachovana i v dobé
zahrani¢niho pobytu.

(3) Uznavani pfedmétu ze zahranici

e Student ma narok na uznani vSech ECTS kreditli, které ziska po dobu
vyukového pobytu.

e Student ma narok na uznani vSech pfedmétu (s ECTS dotaci AMBIS) ze
zahrani¢niho pobytu, které ma pred vyjezdem schvalené v Learning Agreement
od AMBIS a partnerské zahranicni instituce.

o Uznavani pfedmétd dle jejich kvalifikace je nasledujici: Povinné pfedméty typu
P (povinné) jsou uznavany automaticky bez jakékoli nutné shody v nazvu ¢i
sylabu. Povinné pfedméty typu PZ (pfedméty profilujiciho zakladu) jsou
uznavany na zakladé 80% shody sylabu pfedmétl. Povinné pfedméty typu ZT
(zakladni teoretické) uznavany byt nemohou. Pfedméty typu PV (povinné
voliteIné) a VV (volné volitelné) jsou uznavany stejnym zplisobem jako povinné
pfedméty typu P.

e Uznavanim pfedmétl ze zahranici je povéfen garant studijniho programu.

e Student prostfednictvim Ufadovny v IS vyplni Zadost o uznani predmétd v ramci
programu Erasmus+, kterou koordinator pfeda vedoucimu katedry. Ten je
povinen zajistit posouzeni, ev. schvaleni, a zpétné zaslani koordinatorovi
nejpozdéji do 14 kalendarnich dna.

e V pfipadé, Ze student vyjizdi na praktickou staz, je mozné mu stadz uznat (zcela
nebo CasteCné) za predmét Odborna praxe, pokud je tento predmét uvedeny ve
studijnim planu jeho oboru. Student v Ufadovné v IS vyplini Zadost o uznani
odborné praxe, kterou koordinator programu potvrdi a zasle vedoucimu
pfislusné katedry. Ten je povinen zajistit schvaleni a zpétné =zaslani
koordinatorovi nejpozdéji do 14 kalendarnich dnu.

o Uznavanim odborné praxe ze zahranici je povéfen garant odborné praxe.
e Zadost o uznani predmétd a Zadost o uznani odborné praxe ze zahraniéniho
pobytu Erasmus+ neni zpoplatnéna.
(4) Individudlni studijni plan

e Studenti vyjizdé&jici na pobyt v ramci programu Erasmus+ maiji v semestru, kdy
se zahranicni pobyt kona, narok na bezplatny Individualni studijni plan, ktery je
jim do Informacniho systému zadan automaticky koordinatorem programu
Erasmus+.

e Individualni studijni plan nebude vyjizdéjicim studentim zpoplatnén v pfipade,
Ze splni poZzadavky zahrani¢ni mobility.

e Studenti kombinované formy studia vyjizdé&jici na zahrani¢ni pobyt v ramci
programu Erasmus+ maji zaroven narok na bezplatné konani klasifikace
v prodlouzeném zkouskovém obdobi.
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CL.
Prijizdéjici studenti
(1) Nominace studentu
¢ Nominace z partnerskych instituci pfichazeji na email erasmus@ambis.cz.

e Pocet prijatych zahrani¢nich studentd nesmi prekrocit kvotu uvedenou
v meziinstitucionalnich smlouvach. V pfipadé vétSiho zajmu studentl je mozné
vyhotovit dodatek, na jehoz zakladé je mozné pfijmout vice studentd
z partnerské zahranicni instituce.

e Koordinator Erasmus+ informuje nominované studenty o pribéhu vybérového
fizeni na AMBIS.

(2) Dokumenty od studentu

e Proces pfihlasovani zahrani¢nich studentl probiha elektronicky. Student zasila
vyplnény Student Application Form, Transcript of Records a studijni smlouvu
Learning Agreement na e-mail erasmus@ambis.cz.

o P¥fijizdéjici studenti si mohou zvolit pfedméty v maximalni hodnoté 30 ECTS za
jeden semestr studia. Minimalni pocet kreditd stanovuje vysilajici instituce, ke
ktere pfijizdéjici student pfislusi.

e Za administraci procesu je zodpovédny koordinator Erasmus+.

(3) Ubytovani

e AMBIS nezajistuje prijizdéjicim studentim ubytovani. Na vyzadani jsou

studentdm poskytnuty informace, které jim v hledani ubytovani napomohou.
(4) Prijezd

o Koordinator Erasmus+ zajisti registraci studentd v Informacnim systému AMBIS
a vydani pfistupovych udaji do né,j.

e Koordinator Erasmus+ zorganizuje orientacni schizku pfed zacatkem
semestru, kde pfijizdéjicim studentum distribuuje materialy, vztahujici se
k jejich studiu a informuje je o prabéhu jejich mobility, studijnich povinnostech,
rozvrhu apod.

¢ Studenti si po pfijezdu mohou zazadat o vydani Potvrzeni o studiu.

(5) Prabéh pobytu
e Koordinator Erasmus+ FeSi pribézné pozadavky studentd na vyuku

a komunikuje s ostatnimi oddélenimi AMBIS podle potfeby. Zaroven informuje
zahrani¢ni studenty o zménach ve vyuce.

(6) Ukonc&eni pobytu
o Koordinator vystavi studentovi pfed odjezdem Potvrzeni o délce studia, které si
student vyzvedne osobné&. Datum na potvrzeni je bud datem vyzvednuti

dokumentu, nebo datum posledni prokazatelné ucasti ve vyuce na AMBIS
(zkouSka, pfednaska apod.).

e Poté, co vyuclujici uzaviou klasifikaci pfedmétu, vystavi koordinator studentim
vypis studijnich vysledkd, ktery jim pfeda osobné, zasle e-mailem nebo postou.

e Zpusob ukonCeni pfedmétu pfi vyuce studentl je zakotven v sylabu
a tematickém planu pfedmétu a fidi se Studijnim a zkuSebnim fadem AMBIS.
Pfesny zplUsob zakon€eni prfedmétu v kazdém semestru je v souladu
s akreditovanym sylabem vyu€ovaného pfedmétu.

e Specifikace formy provéfeni ziskanych znalosti a dovednosti student(
v programu Erasmus+ ve vyuCovaném pfedmétu v ramci Erasmus+ na AMBIS
uréuje vyucujici v souladu se sylabem pfedmétu.
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e Vyucujici ma moznost specifikovat, zda bude zavére€né ovéfeni ziskanych
znalosti a dovednosti u studentll Erasmus+ realizovat formou ustniho nebo
pisemného testu, pfipadné formou vypracovani seminarni prace €i prezentace
ve vyucovaném jazyce (anglicky jazyk).

e Presnou formu ukonéeni sdéli vyu€ujici daného pfedmétu Erasmus+ studentdm
nejlépe ihned na zacatku vyuky, nejpozdéji vdak do 3 tydne vyuky studenta
v programu Erasmus+ na AMBIS.

o Ve vyjimeénych pfipadech si mohou studenti programu Erasmus+ pozadat

u vyucujicich jednotlivych pfedmétl o prfedtermin zkousky nebo testu v daném
predmétu, nejdfive vSak pocinaje 10. tydnem vyuky Erasmus+ na AMBIS.

(7) Zajisténi vyuky
e Za sestaveni nabidky pfedmétl zodpovidaji vedouci kateder, ktefi jsou povinni
zajistit vyuku v minimalnim rozsahu 30 ECTS pro kazdy semestr, a to v souctu
za vSechny katedry. Seznam pfedmétd v anglickém jazyce, v€etné anglickych

sylabU, je koordinatorovi pfedlozen do 28. 2. 20XX na nasledujici akademicky
rok, konkrétné pro zimni i letni semestr.

e Seznam predmétu je s dostatecnym predstihem uvefejnén na webu AMBIS do
sekce Erasmus/incoming students.

e Studenti mohou =zasilat Learning Agreement do terminu uvedeného
v meziinstitucionalni smlouvé s danou zahranicni instituci.

o Koordinator po ukonceni vybérového fizeni zasle vedoucim kateder soupis
predmétd zvolenych pfijatymi studenty.

e Vyuku zajidtuji vedouci kateder ve spolupraci s prorektorem pro studium
a koordinatorem vyuky.

e Zmeény v nabidce pfedmétl jsou ze strany AMBIS vyhrazeny.

Zameéstnanci

CL.Iv
Vyjizdéjici zaméstnanci
(1) Vybérové fizeni

o Vybérové fizeni vyhlaSuje koordinator programu v souladu s podminkami
programu.

o Vyjizdégjici zaméstnanci mohou na partnerské instituci absolvovat jak typ
mobility STA (Staff Mobility for Teaching Assignment — vyukové pobyty), tak typ
STT (Staff Mobility for Training — Skoleni).

e Vybérové fizeni pro vyjezdy zaméstnancul je vyhlaSovano nejméné jednou za
akademicky rok. Vyhlaseni dalSich kol zavisi na objemu finan¢nich prostredk
a kvoétach danych meziinstitucionalnimi smlouvami.

e Vybérové fizeni muze byt vyhlaseno samostatné pro vyukovy pobyt nebo
Skoleni, ¢i v kombinaci obojiho.

¢ Informace o konani vybérového fizeni je umisténa na web Skoly do sekce
Erasmus/zaméstnanci/vybérova fizeni. Zaméstnanci jsou dale informovani
prostfednictvim vedoucich svych oddéleni a kateder.

e Pfihlaseni do vybérového fizeni se fidi dokumentaci vybérového fizeni. Za jeho
kompletnost a spravnost odpovida zaméstnanec, ktery se do vybérového Fizeni
hlasi.
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¢ Vyhodnoceni vybérového fizeni provadi koordinator dle kritérii zvefejnénych
v zadavaci dokumentaci v souladu s rovnym pfistupem a hodnotami programu
Erasmus+. O vysledcich vybérového fizeni je vyhotoven protokol.

(2) Vyplata finan¢ni podpory
o Koordinator zada na Financni oddéleni pozadavek na vyplaceni finan¢ni
podpory a doda kopii u€astnické smlouvy.
e Finan¢ni podpora je vyplacena ve vysi 100 % pfed zahajenim zahrani¢niho
pobytu.
¢ Nenavratnost finan¢ni podpory je podminéna dorucenim originalu Potvrzeni
0 délce mobility a vyuctovanim cestovnich nakladd s pfislusnymi doklady.

e Pokud dojde ke zkraceni doby pobytu, nebo nesplnéni nékterych podminek
mobility, Fidi se pfipadné zkraceni &i vraceni grantu podminkami programu
Erasmus+

e Tato smérnice nefeSi pfipadné pracovné-pravni povinnosti ¢i prava
vyjizdéjiciho zaméstnance.

CLV
(1) Vybérové fizeni
e Zaméstnanci, ktefi maji zajem pfijet na mobilitu na AMBIS, kontaktuji

koordinatora Erasmus+ na e-mail erasmus@ambis.cz, aby si ovéfili moznost
konani mobility.

o P¥ijizdéjici zaméstnanci mohou na AMBIS absolvovat jak typ mobility STA (Staff
Mobility for Teaching Assignment — vyukové pobyty), tak typ STT (Staff Mobility
for Training — Skoleni).

e Koordinator kontaktuje vedouciho pfislusného useku / oddéleni a konzultuje
S nim moznost konani mobility a termin konani.

e V pfipadé&, ze mobilitu je mozZno realizovat, potvrdi koordinator zajemci moznost
konani mobility a podepiSe s nim a vysilajici instituci Mobility Agreement.
e Vybérové fFizeni probiha elektronicky, dokumenty se zasilaji na e-mail
erasmus@ambis.cz.
(2) Zapojeni do vyuky / na pracovni oddéleni

e Za zapojeni pfijizdéjiciho zaméstnance na daném oddéleni & ve vyuce
odpovida vedouci dané katedry nebo oddéleni.

e Béhem mobility je uc€astnikim k dispozici koordinator Erasmus+, ktery je

hlavnim kontaktem pro pfijizdé&jici zaméstnance.
(3) Ukonceni pobytu

e Na konci mobility vystavi koordinator programu Potvrzeni o délce mobility.
Datum na potvrzeni je bud datem vystaveni dokumentu, nebo datum
posledniho prokazatelného zapojeni do vyuky ¢&i na pfisluSném oddéleni.

e Vpfipadé, ze vysilajici instituce pozaduje i dalSi dokumenty, jsou tyto
dokumenty pfedlozeny koordinatorovi Erasmus+ k potvrzeni.
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CL VI
Ostatni ujednani
(1) GDPR

e Nawebu AMBIS v sekci pro zaméstnance i pro studenty je vyvéSeno Oznameni
0 nakladani s osobnimi Udaji vramci programu Erasmus+ v ¢eském
a anglickém jazyce.

o \yjizdgjici studenti a zaméstnanci stvrzuji spole¢né s podpisem BOZP a PO
i seznameni se s timto Oznamenim.

(2) BOZP aPO

o P¥ijizdéjici studenti stvrzuji svym podpisem na prezencni listiné pfi Orientacni
schizce, ze se seznamili s pou¢enim o BOZP a PO, které je jim rozdano.

o P¥ijizdéjici zaméstnanci stvrzuji svym podpisem seznameni se s BOZP a PO
po svém pfijezdu na AMBIS. Dokument k podpisu a veSkeré podklady obdrzi
od koordinatora programu.

(3) Informace pro zajemce

o Veskeré informace o programu Erasmus+ jsou uvedené na webu AMBIS
v sekci Erasmus.

e Informace jsou dale vyvéSeny a prabézné aktualizovany na nasténkach
programu na jednotlivych pobockach AMBIS a na vyvésce v Informacnim
systému.

¢ Informace jsou dale dostupné na studijnim oddéleni u koordinatora programu
Erasmus+.

¢ Informace o konani vybérovych fizeni a informaénich setkani jsou rozesilané
i prostfednictvim e-mailu na Skolni emailové adresy studentd.

Cl. VI
Zavérecéna ustanoveni

Tento vnitfni predpis je zvefejnén na Utedni desce v sekci fizené dokumentace.
CL. VI
Rozdélovnik
(1) Vytisk €. 1 spravcovsky vytisk
(2) Vytisk €. 2 vytisk na zapujcku

8-5070-01.09.2020 Strana7z7



