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ClL |
Uvodni ustanoveni

(1) Odborna praxe je soucasti akreditovanych profesné zaméfenych studijnich programu
v bakalafském a navazujicim magisterském studiu.

(2) Rozsah a obsah Odborné praxe je soucasti akreditace studijniho programu.

(3) Za kvalitu a obsahovou naplh praxe a soulad pribéhu a obsahu praxe s akreditovanym
programem odpovida garant studijniho programu.

(4) Odbornou praxi zajistuje a organizuje garant praxe, ktery je akademickym pracovnikem VS.
Garant praxe rovnéz posuzuje a schvaluje studentim zadosti o praxi a udéluje zapocty po
ukonceni praxe.

(5) Garanta praxe jmenuje vedouci katedry se souhlasem garanta studijniho programu. Garantd
praxe muze byt na katedre vice, pfipadné muize byt tato funkce vykonavana pfimo vedoucim
katedry ¢i garantem programu.

CL I
Odborna praxe v prezencéni formeé studia

(1) Odborna praxe v prezencni formé studia je uskuteCnovana v rozsahu stanoveném v akreditaci
studijniho programu.

(2) Terminy Odborné praxe jsou upfesnovany pokynem vedouciho katedry pro kazdy akademicky
rok. Pokyn musi byt vydan nejpozdéji 10 dnu pfed zahajenim vyuky v daném akademickém
roce a musi byt vSem dostupny v informacnim systému IS. Praxe zpravidla probihaji ve ¢tvrtém
a patém semestru bakalarského a tfetim a Ctvrtém semestru navazujiciho magisterského
programu. Mohou byt dohodnuty i terminy konani praxe v pribéhu prazdnin ¢i akademického
roku, pokud nebude termin praxe shodny s terminy vyuky v daném semestru.

CL. 1l
Vybér Odborné praxe

(1) Odbornou praxi zajiStuje a organizuje povéfena osoba na katedfe — garant praxe. Student ma
pravo si sam vybrat €i navrhnout misto konani Odborné praxe.

(2) Studenti mohou podavat navrhy na organizaci i instituci, ve které by se méla jejich Odborna
praxe konat, nejpozdéji 8 tydnu pfed planovanym nastupem praxe. Navrh na vlastni praxi je
nutné podat pisemné prostfednictvim formulafe dostupnym v IS.

(3) Navrh se pfedava na studijni oddéleni (dale jen ,SO").
(4) Navrh po podani posoudi garant praxe s ohledem na skutec¢nosti, ze:

o Odborna praxe je soucasti studijniho programu a poZadavky na ni jsou ve studijnim
programu definovany,

o zaméfeni praxe ma vztah k profilu absolventa,

o Odborna praxe je bezuplatna, pfipadna odména vyplacena studentim je véci
studenta a organizace.

(5) V ptipad&, Ze navrzena praxe je vsouladu spozadavky VS, je s pFislusnou organizaci
uzaviena smlouva o konani praxe.

(6) Studentam, ktefi nepredloZi vlastni navrh k vykonani praxe, zabezpeé&i VS vykonani Odborné
praxe u smluvnich partnerd. Seznam smluvnich partneru je uvefejnén v IS Student se pfihlasi
prostfednictvim IS, kde je seznam smluvnich partneri zvefejnén. U kazdého smluvniho
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partnera je uvedena kontaktni osoba z VS, ktera domluvi podrobnosti praxe ve spolupraci s
garantem praxe.

Cl. IV
Nastup praxe a dokumenty k vykonani praxe

Za dostate¢nou informovanost o nastupu a cilech praxe odpovida garant praxe. Studenti si na
dobu konani praxe nesmi zajiStovat ¢innosti, které by pribéh praxe narusovaly &i ohrozovaly.

Kazdy student bude pfed nastupem praxe informovan o pravidlech praxe: povinnostech
studenta, povinnostech organizace, povinnostech VS, kontaktech na vedouciho praxe,
vyucCujiciho povéfeného kontrolou praxe, pracovnika, ktery zajiStuje praxi administrativné a
pfislusnou katedru, ktera praxi metodicky vede.

Student ma pravo:
o na Odbornou praxi konanou podle uzaviené smlouvy,
o na zdraveé a hygienické pracovni prostredi,
o na ochranné pracovni pomucky, pokud jsou pro konani praxe nezbytné,
o na dodrZovani pracovnich podminek danych zakonikem prace,

o pokud se domniva, z praxe neodpovida uzaviené smlouvé, zadat o0 pomoc osobu
konajici pedagogicky dohled.
Student je povinen:

o dodrzovat pracovni kazen, eticky kodex a pravidla stanovena organizaci, kde je
praxe provadéna,

o respektovat firemni kulturu organizace a praxi konat podle pokynu vedouciho
praxe na pracovisti,

o pfipadnou neucast na Odborné praxi dokladat potvrzenim lékare,
o po ukon¢eni Odborné praxe pisemné zpracovat a odevzdat hodnoceni praxe.

Urceny vedouci Odborné praxe na pracovisti na zaver praxe zpracuje na studenta pisemné
hodnoceni a zasle ho VS. Student potvrdi podpisem, ze byl s hodnocenim seznamen. Pokud
student s hodnocenim nesouhlasi, informuje garanta praxe na katedre, ktera Odbornou praxi
vede.

Na zakladé hodnoceni praxe organizaci i studentem rozhodne garant praxe, zda byly spinény
vSechny podminky absolvovani praxe. Pokud podminky spinény byly, zapiSe klasifikaci
,zapocteno" do IS a obé hodnoceni pfeda SO k zalozeni do spisu studenta.

Pokud nejsou podminky Odborné praxe splnény, seznami garant praxe studenta s touto
skutecnosti a dohodne se studentem, jakym zplsobem praxi vykona.

Pokud je student prezencéniho studia v zaméstnaneckém poméru, mize pozadat o uznani
praxe. V tomto pfipadé se postupuje analogicky jako u studentd v kombinované formé studia.

Odbornou praxi nelze uznat na zakladé vlastniho podnikani studenta..
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Cl.V
Odborna praxe v kombinované formeé studia

(1) Odborna praxe studujicich v kombinované formé studia probiha podle pravidel pro prezenéni
formu studia stanovenych v této smérnici.

(2) Terminy praxe mohou byt stanoveny individualné a konani praxe lze rozlozit do delSiho
¢asoveého useku.

Cl. VI
Uznani praxe

(1) Pokud je student kombinované formy studia zaméstnan v oboru, ktery je pfedmétem jeho
studia, mize pozadat o uznani Odborné praxe.

(2) Podminkou pro uznani je splnéni podminek stanovenych v tomto ¢lanku
(3) Studujicimu muaze byt Odborna praxe uznana za téchto predpokladu:

o pracuje v oboru, pro ktery se vzdélava, a jeho &innost je v souladu s profilem
absolventa studovaného programu,

o predlozi cestou studijniho oddéleni zadost o uznani Odborné praxe.

(4) Zadost o uznani Odborné praxe musi student podat nejpozdé&ji do konce patého semestru
bakalafského nebo tfetiho semestru navazujiciho magisterského studia. Zadost musi
obsahovat (formulaf zadosti je dostupny v IS):

e  jméno a pfijmeni studenta, UCO,

o zddvodnéni zadosti (popis vykonavané pracovni pozice, vysvétleni souladu se
studovanym programem),

° souhlas organizace uvedené v zadosti,

o vypis z obchodniho (nebo obdobného) rejstiiku jako doklad existence dané
organizace.
(5) Zadost predlozi student prostfednictvim SO garantovi praxe, ktery v pfipadé spinéni
stanovenych podminek pfipravi podklady pro uznani.
(6) Pokud bude praxe uznana, vyda se pisemné rozhodnuti o uznani Odborné praxe, které bude
pfedano studentovi a zalozeno do spisu studenta. Garant praxe zapiSe hodnoceni ,zapocteno*
do informacniho systému (IS).

(7) Odbornou praxi nelze uznat na zakladé vlastniho podnikani studenta.
(8) Studujicim, ktefi nesplfiuji vySe uvedené pozadavky, nelze praxi uznat.
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CL. vl
Zavérecna ustanoveni

(1) Vtéto smérnici je pro oznaCeni zulastnénych osob pouzivano genderové neutralni
maskulinum.

(2) Tento vnitini pFedpis je zvefejnén na UFedni desce v sekci Fizené dokumentace.

CL VI
Rozdélovnik

(1) Vytisk €. 1 spravcovsky vytisk
(2) Vytisk €. 2  vytisk na zapujcku
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