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Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje podminky pro zajisténi, organizaci a pribéh odborné praxe
(dale jen ,praxe®) na AMBIS vysoké skole, a.s. (dale jen ,AMBIS VS*).

Rozsah a zamérfeni praxe v jednotlivych studijnich programech je dano vzorovym
studijnim planem schvalenym Radou studijniho programu (dale jen ,studijni plan®).
Nazev studijniho pfedmétu praxe muze byt v jednotlivych studijnich programech rizny.
Za kvalitu a obsahovou napln praxe a soulad pribéhu a obsahu praxe s akreditovanym
studijnim programem odpovida garant studijniho programu.

Za prabéh praxe zodpovida garant praxe. Garant praxe posuzuje a schvaluje studentim
plan praxe, hodnoti spinéni podminek vykonani praxe a po jejim uspésném zakonceni
udéluje zapocet.

Neni-li garantem praxe garant studijniho programu, navrhuje garanta praxe vedouci
prislusné katedry a se souhlasem garanta studijniho programu predklada ke schvaleni
Radé studijniho programu. Garantl praxe maze byt pro jeden studijni program vice.
Student je na praxi odborné veden vedoucim praxe / mentorem zfad pracovniki
organizace, ve které je praxe konana.

Administrativni ¢innosti mize vykonavat koordinator praxe, ktery s povéfenim garanta
praxe muze do informacniho systému AMBIS (dale jen ,IS") zapisovat hodnoceni praxe.
VSechny Zadosti a potfebné dokumenty student podava prostfednictvim IS. Veskera
vyjadfeni nebo rozhodnuti jsou rovnéz vydavana v elektronické formé prostfednictvim
IS.

CL 1
Rozsah a termin praxe

Praxe je uskuteCfovana v rozsahu stanoveném dle Cl. | odst. 2 a jeji zafazeni do
jednotlivych semestrd vychazi ze studijniho planu.

Praxe je konana bezuplatnég, pfipadna odména vyplacena studentovi je véci organizace
a studenta.

Terminy pro podavani zadosti, odevzdavani potfebnych dokumentl a upfresnéni
podminek pro konani praxe jsou upfesnovany v metodickém pokynu pro konani praxe
(dale jen ,metodicky pokyn®) vydavaném pro kazdy semestr a studijni program.
Metodicky pokyn je po schvaleni garantem studijniho programu zvefejnén v IS pfed
zahajenim semestru.

ClL. i
Vybér praxe

Student si pro realizaci své praxe muze:

a. navrhnout sam organizaci €i instituci, v niz chce konat praxi,

b. wvybrat z organizaci a instituci, se kterymi ma Skola uzavienou ramcovou smlouvu

0 zajisténi praxe.

Pokud chce student navrhnout organizaci &i instituci, ve které by se méla jeho praxe
konat, musi tento navrh podat prostfednictvim IS. Navrh/Plan praxe musi obsahovat:

a. identifikaci organizace,

b. zaméfeni organizace,

c. navrh vedouciho praxe / mentora,
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d. souhlas organizace s konanim praxe,
e. pracovni zafazeni studenta na praxi,
f.  individualni cil praxe.

Zadost studenta posoudi garant praxe, a pokud organizace splfiuje podminky stanovené
pro konani praxe a plan praxe je v souladu s pozadavky profilu absolventa studijniho
programu, zadost schvali. V opacném pfipadé je studentovi sdéleno zamitavé
stanovisko s odivodnénim. Student pak mlze podat novy navrh na konani praxe nebo
pozadat o zaji$téni praxe AMBIS VS.

Pokud si student vlastni organizaci nenavrhne, zabezpeéi AMBIS VS konani praxe
u smluvnich partner(. Zabezpeceni praxe v daném semestru je mozné za pfedpokladu,
Ze student:

a. je v aktivnim studiu (tedy jeho studium neni v daném semestru pferuseno),
b. podal zadost v terminu dle metodického pokynu pro dany semestr.

Pokud student Zadost ve stanoveném terminu poda, je kontaktovan koordinatorem
praxe, ktery mu navrhne organizace, ve kterych mdze praxi konat. Nasledné je mu
sdélen kontakt na organizaci a stanoveného vedouciho praxe / mentora.

Pokud student poZzada po stanoveném terminu, negarantuje AMBIS VS zaji$téni praxe
v semestru, pro ktery je Zadana, ale v semestru nasledujicim.

Cl. IV
Nastup praxe a dokumenty k vykonani praxe

Po schvaleni nebo vybéru organizace dle odst. 2 nebo 5 €l. 1l si student v IS co nejdfive
vyhleda formulaf Smlouvy o zajisténi odborné praxe studenta. Formulaf smlouvy vyplni,
podepiSe a zabezpeli podpis organizace. Dva vytisky smlouvy podepsané jim
a organizaci pfeda do stanoveného terminu na studijni oddéleni. Pokud student dosud
neodevzdal plan praxe, odevzdava ho soucasné se Smlouvou o zajisténi odborné praxe
studenta prostfednictvim IS.

Studijni oddéleni zabezpeéi podpis smlouvy ze strany AMBIS VS.

Kazdy student je pred nastupem praxe informovan o pravidlech praxe, povinnostech
studenta, organizace a AMBIS VS, kontaktech na vedouciho praxe/mentora
a koordinatora praxe.

Student ma pravo:
o na praxi konanou podle uzaviené smlouvy,
o na zdrave a hygienické pracovni prostfedi,
o na ochranné pracovni pomucky, pokud jsou pro konani praxe nezbytné,
o na dodrzovani pracovnich podminek danych zakonikem prace,

o Zadat o pomoc osobu konajici pedagogicky dohled nebo garanta €i koordinatora
praxe, pokud se domniva, Ze praxe neodpovida uzaviené smlouve.

Student je povinen:
o dbat na dobré jméno AMBIS VS, dodrzovat eticky kodex $koly,

o dodrzovat pracovni kazen, eticky kodex a pravidla stanovena organizaci, kde je
praxe konana,

o respektovat firemni kulturu organizace a praxi konat podle pokynt vedouciho
praxe /mentora na pracovisti,

o pfipadnou neucast na praxi fadné omluvit.

U studentd v kombinované formé studia mohou byt terminy praxe stanoveny
individualné a konani praxe lze rozlozit do delSiho asového useku.
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AMBIS VS je opravnéna provadét namatkové kontroly prab&hu praxe u jednotlivych
studentu. Kontrolu provadi garant praxe, jiny akademicky pracovnik nebo zaméstnanec
AMBIS VS povéreny garantem praxe €i garantem studijniho programu.

Pokud bude pfi kontrole praxe nebo na zakladé informace z organizace zjisténo, ze
student bez fadné omluvy praxi nekona, mize byt podan podnét pro disciplinarni fizeni
z davodu neplnéni studijnich povinnosti.

ClL Vv
Hodnoceni praxe

Po ukonc&eni praxe v daném semestru je student povinen odevzdat zavérecnou zpravu
o vykonané praxi a potvrzeni vykonané odborné praxe ze strany organizace. Konkrétni
pozadavky na obsah potvrzeni a terminy pro odevzdani jsou upfesnény v metodickém
pokynu, potfebné formulafe jsou dostupné v IS.

Soucasti uspésSného vykonani praxe mohou byt i dalsi podminky (napf. obhajoba
vysledkd acild praxe). Tyto podminky jsou stanoveny charakteristikou prfedmétu
a upfesnény metodickym pokynem.

Na zakladé dolozZeni spInéni podminek pro konani praxe dle odst. 1 a 2 rozhodne garant
praxe, zda byly splnény vSechny podminky stanovené pro Uuspésné absolvovani praxe.
Pokud podminky splnény byly, zapiSe do IS klasifikaci ,zapocteno". Zapisem klasifikace
do IS muze garant praxe povéfit koordinatora praxe.

Pokud nejsou podminky praxe splnény, seznami garant praxe nebo koordinator praxe
na zakladé jeho povéreni studenta s touto skute¢nosti a dohodne se studentem, jakym
zplUsobem a v jakém terminu praxi vykona.

ClL VI
Uznani praxe

Pokud je student zaméstnan v oboru, ktery odpovida studijnimu programu, a pracuje na
pozici, ktera predpoklada vysokoSkolské vzdélani a odpovida profilu absolventa
studijniho programu, muze pozadat o uznani praxe.

O uznani praxe zada student prostfednictvim IS. Pro kazdy semestr, ve kterém o uznani
Zada, podava jeden formulaf zadosti. Soucasné lze pozadat o uznani praxe za vice
semestra.

Na zakladé zadosti dle odst. 2 mize byt uznana praxe v celém rozsahu nebo pouze jeji
Cast. Jednotkou uznani je vzdy praxe za semestr. Podminky pro mozné uznani praxe
jsou upfesnény v metodickém pokynu dle €l. Il odst. 3.

Zadost o uznani praxe musi student podat nejpozdgji do konce &tvrtého semestru
v bakalafském studiu nebo druhého semestru v navazujicim magisterském studiu.
Zadost 0 uznani praxe je posouzena garantem studijniho programu nebo jim povéfenym
garantem praxe, ktery rozhodne o uznani nebo neuznani praxe nebo jeji Casti. Pfi
posuzovani zadosti se pfihlizi jen k praxi v poslednich péti letech.

Na zakladé stanoviska dle pfedchoziho odstavce vyda prorektor pro studium rozhodnuti
0 vyhovéni, casteCném vyhovéni nebo nevyhovéni zadosti o uznani.

Odbornou praxi nelze uznat na zakladé vlastniho podnikani studenta.
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ClL. vl
Zavérecna ustanoveni

(1) Vtéto smérnici je pro oznaceni zu€astnénych osob pouzivano genderové neutralni
maskulinum.

(2) Tento vnitini pFedpis je zvefejnén na Ufedni desce v sekci Fizené dokumentace.

CL. VI
Rozdélovnik

(1) Vytisk €. 1 spravcovsky vytisk
(2) Vytisk €. 2 vytisk na zapujcku
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