Ambis.Vysoka 3kola.

Vytisk €.:
VP -R-08
Pocet stran: 4
Uginnost od: Doba platnosti: Rozsah platnosti:
29.9. 2023 Do odvolani AMBIS vysoka skola, a.s.

Nazev dokumentu:

SMERNICE REKTORKY ¢é. 8/2023

Odborna praxe

Zpracovala: Barbora Wendlerova
(garant dokumentu) manazerka oddéleni praxi
Schvalila: Datum: 6. 9. 2023
(vydavatel)

D/

Dr. Martina Mannova
rektorka

Pocet vytiskl:

Cislo vydani: 6.

Pocet pfiloh: 0 Nazev pfilohy: ---

Sesté Nahrazuje:

VP-R-08 ze dne 15. 9. 2022.

8-5072-06.09.2023

Stranalz4



(1)
(2)

(3)

(4)

()

(6)
(7)

(8)

(1)
(2)
()

(1)

Ambis.Vysoka 3kola.

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje podminky pro zajisténi, organizaci a pribéh odborné praxe
(dale jen ,praxe®) na AMBIS vysoké skole, a. s. (dale jen ,AMBIS VS*).

Rozsah a zamérfeni praxe v jednotlivych studijnich programech je dan vzorovym
studijnim planem schvalenym Radou studijniho programu (dale jen ,studijni plan®).
Nazev studijniho predmétu, vramci néhoz dochazi k realizaci praxe, muze byt
v jednotlivych studijnich programech razny.

Za kvalitu a obsahovou napln praxe a soulad pribéhu a obsahu praxe s akreditovanym
studijnim programem odpovida garant studijniho programu.

Za prabéh praxe zodpovida garant praxe. Garant praxe posuzuje a schvaluje studentim
plan praxe, hodnoti splnéni podminek vykonani praxe a po jejich uspédném zakonceni
rozhoduje o udéleni zapoctu.

Neni-li garantem praxe garant studijniho programu, navrhuje garanta praxe vedouci
prislusné katedry a se souhlasem garanta studijniho programu predklada ke schvaleni
Radé studijniho programu. Garantl praxe maze byt pro jeden studijni program vice.
Student je na praxi odborné veden vedoucim praxe / mentorem zfad pracovniki
organizace, ve které je praxe konana.

Administrativni ¢innosti mize vykonavat koordinator praxi, ktery s povéfenim garanta
praxe mize do studijniho informacéniho systému AMBIS (dale jen ,IS*) zapisovat
hodnoceni praxe.

VSechny Zadosti a potfebné dokumenty student podava prostfednictvim IS. Veskera
vyjadfeni nebo rozhodnuti jsou rovnéz vydavana v elektronické formé prostfednictvim
IS.

CL 1l
Rozsah a termin praxe

Praxe je uskuteCnovana v rozsahu stanoveném dle €&l. | odst. 2 a jeji zafazeni do
jednotlivych semestrd vychazi ze studijniho planu.

Praxe je konana bezuplatnég, pfipadna odména vyplacena studentovi je véci organizace
a studenta.

Terminy pro podavani zadosti, odevzdavani potfebnych dokumentl a upfesnéni
podminek pro konani praxe jsou upfesnovany v metodickém pokynu pro konani praxe
(dale jen ,metodicky pokyn®) vydavaném pro kazdy semestr a studijni program.
Metodicky pokyn je po schvaleni garantem studijniho programu zvefejnén v IS pfed
zahajenim semestru.

CL 1
Vybér praxe

Student si pro realizaci své praxe muze:
a. navrhnout sam organizaci €i instituci, v niZ chce konat praxi,

b. vybrat a samostatné oslovit organizaci, ktera je volné dostupna v seznamu
organizaci pro realizaci praxe na vyveésce praxi v IS.

c. prostfednictvim Ufadovny v IS zaZadat o zaji$téni organizace, ve které bude
nasledné praxi realizovat. Zabezpeceni praxe v daném semestru je mozné pouze
za predpokladu, Ze student je v aktivnim studiu (tedy jeho studium neni v daném
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semestru pferu$eno) a podal Zadost o zajisténi praxe v terminu dle metodického
pokynu pro dany semestr.

Student ma moznost pred zahajenim praxe odevzdat prostfednictvim IS vypinény
formulaf ,Plan odborné praxe® (dale jen ,plan praxe®), aby se ujistil, Ze je jeho praxe
v souladu se studovanym programem a profilem absolventa. Plan praxe posoudi garant
praxe, a pokud organizace splfiuje podminky stanovené pro konani praxe a plan praxe
je v souladu s pozadavky profilu absolventa studijniho programu, plan praxe schvali.
V opacném pfipadé je studentovi sdéleno zamitavé stanovisko s odivodnénim. Student
pak mGzZe podat novy plan praxe nebo pozadat o zajisténi praxe AMBIS VS.

ClL IV
Nastup praxe a dokumenty k vykonani praxe

Pfed nastupem na praxi dle &l. lll odst. 2 a 3 student vyplni formular ,Oznameni
o umoznéni vykonani odborné praxe®. V pfipadé, Ze bude organizace studentovi
zabezpeCena ze strany AMBIS VS, student odevzdava dokument ,Smlouva
0 zabezpeceni odborné praxe®, ktery podepiSe, zabezpedi razitko a podpis organizace.
Vyplnénou a organizaci potvrzenou smlouvu vlozi student do IS.

Koordinator praxi zabezpeci po schvaleni obou dokumentl garantem podpis smlouvy
ze strany AMBIS VS.

Student ma pravo:
° na praxi konanou podle uzaviené smlouvy,
° na zdravé a hygienické pracovni prostredi,
° na ochranné pracovni pomucky, pokud jsou pro konani praxe nezbytné,
° na dodrZovani pracovnich podminek danych zakonikem prace,

° Zadat o pomoc osobu konajici pedagogicky dohled nebo garanta €i koordinatora
praxi, pokud se domniva, Ze praxe neodpovida uzaviené smlouvé.

Student je povinen:

° dbat na dobré jméno AMBIS VS, dodrzovat eticky kodex $koly, drzet se
metodického pokynu,

° dodrzovat pracovni kazen, eticky kodex a pravidla stanovena organizaci, kde je
praxe konana,

° respektovat firemni kulturu organizace a praxi konat podle pokynu vedouciho
praxe / mentora na pracovisti.

AMBIS VS je opravnéna provadét kontroly prib&hu praxe jednotlivych studentd.
Kontrolu provadi garant praxe, jiny akademicky pracovnik nebo zaméstnanec AMBIS VS
povéfeny garantem praxe €i garantem studijniho programu.

Pokud bude pfi kontrole praxe nebo na zakladé informace z organizace zjisténo, zZe
student bez Fadné omluvy praxi nekona, muze byt podan podnét pro disciplinarni fizeni
z dlvodu neplnéni studijnich povinnosti.
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Cl. Vv
Hodnoceni praxe

Po ukonceni praxe je student povinen odevzdat prostfednictvim IS ,Zpravu o realizaci
odborné praxe“ potvrzenou organizaci, kde praxi vykonaval. Konkrétni poZadavky na
obsah a terminy pro odevzdani jsou upfesnény v metodickém pokynu.

Soucasti uspésSného vykonani praxe mohou byt i dalSi podminky (napf. obhajoba
vysledkt a cill praxe). Tyto podminky jsou stanoveny charakteristikou predmétu
a upfesnény metodickym pokynem.

Na zakladé dolozeni spinéni praxe dle odst. 1 a 2 rozhodne garant praxe, zda byly
splnény vSechny podminky stanovené pro jeji uspéSné absolvovani. Pokud podminky
splnény byly, bude do IS zapsana klasifikace ,zapoc¢teno®.

Pokud nejsou podminky praxe splnény, student nemuize uUspésné ukoncit pfedmét,
Vv ramci néhoz je praxe realizovana.

CL. VI
Zavérecna ustanoveni

Tento vnitfni pfedpis rusi smérnici VP-R-08 ze dne 15. 9. 2022.

V této smérnici je pro oznaceni zu€astnénych osob pouzivano genderové neutralni
maskulinum.

Tento vnitfni predpis je zvefejnén na Uredni desce v sekci fizené dokumentace.

ClL. vl
Rozdélovnik

Vytisk €. 1 spravcovsky vytisk
Vytisk €. 2 vytisk na zapujcku
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