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CL I
Uvod
Smérnice rektorky slouzi k zabezpeéeni jednotného posuzovani bakalafskych

a diplomovych praci vytvofenych studenty Vysoké 8koly regionainiho rozvoje
a Bankovniho institutu — AMBIS, a.s. (dale jen ,Ambis®).

CL 1l
Vedouci zavére¢né prace

(1) Pozadavky na vedouciho:
« ukonéené VS vzdélani — titul Mgr., Ing. nebo vy3si,
e uvedoucich pouze s titulem Mgr. nebo Ing. je vhodna minimalné pétileta praxe
v oboru,
e dobra orientace vedouciho v oboru, do kterého spada téma BP/ DP,
e ochota vénovat se studentovi a konzultovat s nim prubéh tvorby prace,
e ochota konzultovat s garantem oboru.

(2) Povinnosti vedouciho:

o schvalit zadani zavéreéné prace (bud puvodni vzor zroku 2018, nebo
poéinaje studenty s vybérem tématu prace v roce 2019 jiz nové editovatelné
zadani u jednotlivych praci v IS, pokud se zadanim nesouhlasi, zabezpecit
jeho Upravu,

« kontrolovat, zda je cil prace v souladu s profilem absolventa oboru (v pfipadé
nejasnosti si toto ovérit s garantem oboru nebo vedoucim katedry),

e prubézné konzultovat se studentem a poskytovat studentovi zpétnou vazbu
(Gstni konzultace idealné v celkové délce maximalné 2 hodiny, tedy celkové
2 x 60min na jednu praci, konzulta¢ni dotaci je mozné rozdélit do vice kratSich
¢asovych useku),

« doporudit studentovi, jak pracovat s citlivymi informacemi, vyjimeéné
u utajovanych skuteénosti doporucit Zadost o odlozeni zvefejnéni prace
(odlozit jde max. na 3 roky, zadost musi byt podana na studijni oddéleni pied
schvalenim dokumentu Zadani prace, ne az pred viozenim prace do IS),

e pozitivné motivovat studenta,

e umoznit studentovi vypracovat praci v terminu (odpovidat véas na e-maily,
idealné do péti pracovnich dnu),

e pomoci pfi ziskavani materialu a s doporu¢enim literatury,

e zadat praci do kontroly antiplagiatorského systému ,Podobnosti‘ (jako vejce
vejci v systému IS) a konzultovat piipadnou vy$8i shodu (vice nez 10 %
shody) s vedoucim katedry nebo garantem oboru; vedouci ma praci zadat do
kontroly ,Podobnosti‘ pfed zpracovanim posudku nebo dfive, pokud je prace
jiz ve finalni podobé,

o zapsat studentovi, jehoZ praci vede, po predioZzeni cca 50 % zpracovaného
obsahu prace nebo zpracovani jedné ucelené (teoretické nebo praktické) Casti
prace zapodet za pfedmét Bakalaiska prace | nebo Diplomova préace | (pozor:
u studentu, ktefi sitéma prace vybirali jesté v systému STAG nyni v IS zapocet
nadale zapisuje pfislu$na katedra; studentum, ktefi si téma prace volili
vrozpisech vIS od ledna 2019, zapisuje zapocet jiz jejich vedouci
prace),rostudovat hotovou praci, zhodnotit ji a vypracovat posudek,

e navrhnout hodnoceni prace v ramci posudku a predlozit otazky, na které bude
student reagovat pfi obhajobg,
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* vyplnit posudek na predepsaném formulafi v IS a vlozit ho do IS ke konkrétni
zavére€né praci nejpozdéji tyden pred obhajobou.

(3) Vedouci mi podle svého rozhodnuti moznost zucastnit se obhajoby jim vedené
prace.

CL 1l
Student zpracovavajici zavéreénou praci

Povinnosti studenta:

e zvolit si v€as, v terminu daném harmonogramem akademického roku, téma
své prace z témat vypsanych katedrou, pfipadné pozadat o individualni téma
(individualni téma je téma, které neni vyhlasené skolou a musi byt pfedem
domluveno s vedoucim prace),

o stanovit cil prace v souladu s profilem absolventa oboru, po dohodé
s vedoucim prace,

e kontaktovat véas svého vedouciho prace a domluvit se s nim na konzultacich
k zavérecné praci,

» absolvovat pfedméty vypsané skolou potiebné pro praci s vybranym tématem,
pro vhodny vybér metodologie a pro zpracovani problematiky, aktivné se
ucastnit vyuky a prubézné plnit ukoly vyuéujici v piedmétu Metodologie
odborné prace,

e stanovit vhodné metody pro naplnéni cile praktické &asti prace (pokud je
soucasti prace) a konzultovat vhodnost jejich vybéru s vedoucim prace,

* vyplnit Zadani prace v IS (do terminu stanovenych v harmonogramu AR)

» prelozit nazev prace do angli¢tiny — za spravnost anglického pfekladu
nazvu prace zodpovida student, vedouci pouze provadi formalni
kontrolu prekladu,

e upravit Zadani prace dle pripadnych pfipominek vedouciho prace,

o orientovat se alespoil v zakladnich trendech a rozvoji v oblasti, do kterého
spada téma prace,

e znat zakladni publikaéni zdroje, ze kterych bude prace vychazet, a informace
0 jejich dostupnosti,

» znat zakladni odbornou terminologii a metodologii v oblasti tématu prace,

o dodrzovat citaéni normu CSN ISO 690, uvadét vSechny pouzité zdroje
a neuvadét zdroje, které nemaji navaznost v textu,

» uvést v praci anotaci prace v éeském i anglickém jazyce,

* uvadét u pouzitych grafu legendy a interpretace,

 sam si kontrolovat miru shody v antiplagiatorském systému v IS (pfes
Uschovnu),

» po finadlnim schvaleni prace ze strany vedouci prace vlozit finalni podobu
prace do IS a jeden totozny svazany vytisk prace odevzdat vterminu
stanoveném harmonogramem AR na studijnim oddéleni.

CLIv
Hodnoceni zavérecéné prace
(1) Formalini hledisko:
1. struktura prace a dodrzeni zakladnich norem pro Upravu prace,

2. Uroven jazykového zpracovani, formalni a stylisticka uprava,
3. Uroven prace s literaturou a citace literarnich pramenu, zdroju,
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4. splnéni minimalniho rozsahu prace (40 normostran textu pro bakalarskou
praci a 60 normostran textu pro diplomovou praci).

(2) Obsahové hledisko:

napinéni cilu prace,

zvladnuti zvolené metodiky a vyuziti vyzkumnych metod,

vlastni pfistup studenta ke zpracovani zadaného tématu,

vysledny pfinos pro teorii i praxi daného oboru,

zakotveni tématu v teorii a navazani zavéru na teoreticky koncept,

pouziti odpovidajici terminologie a aktualnost problematiky,

prokazani schopnosti studenta interpretovat data a interpretovat zjisténé /
reSer§e v ramci zpracovavani prace.

Nook~wNn-=

(3) Pomocné otazky pro vedouciho prace kvyse uvedenym kritériim (co
kontrolovat a hodnotit v posudku):

a) Struktura prace a dodrzeni zakladnich norem pro Gpravu prace:
¢ Je text logicky strukturovan?
e Je prace psana konzistentnim stylem?
e Navazuji na sebe jednotlivé kapitoly?
e Ma prace uvod a zavér?
¢ Nejsou v textu duplicity?
¢ Obsahuje prace vSechny doporuéené nalezitosti?

b) Uroveri jazykového zpracovani, formalni a stylisticka tprava:
¢ Neobjevuji se v praci gramatické chyby a pfeklepy?
* Nejsou v praci typografické nedostatky?
e Odpovida stylisticka stranka pozadavkum na odborny text?
¢ Neobsahuje prace mnozstvi banalit, frazi a kli§é?
¢ Neni text psan popularné-nauénym nebo zurnalistickym stylem?
e Neni poéet stran uméle nastavovan?
* Neni prace kratsi, nez je stanoveny pocet stran?

c) Uroven prace s literaturou a citace literarnich prament:
e Opira se prace o dostatecné mnozstvi zdroju?
e Odpovida seznam zdroju vSem zdrojum, citovanym v praci?
e Jsou zdroje aktualni, neopira se prace o zastaralé zdroje?
e Byly pouzity i zahraniéni zdroje?
» Odpovida forma citaci normé nebo stylu a je jednotna?
e Obsahuje prace pfiméifené mnozstvi citaci, parafrazi a odkazu?
* Nedoslo k poruseni cita¢ni etiky?
e Jsou ocitovana vSechna fakta a Gdaje, které musel student oCividné
odnékud prevzit?
» Jsou citovany obrazky, grafy apod.?
e Jsou spravné uvedeny legendy u grafli, popisky u obrazku?
e Jsou doslovné citace v uvozovkach?
¢ Nejedna se o plagiat nebo kompilat?

d) Naplnéni cil prace:
e Byly spinény cile prace, popsané v Gvodu textu?
e Jejasné, co bylo problémem, na ktery student hledat odpovéd?
e Podafilo se studentovi problém vyresit?
e Byly zjistény nové skuteénosti?
¢ Nechybi néktery z dil€ich cilu, které chtél student vyresit?
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e) Zvladnuti zvolené metodiky a vyuziti vyzkumnych metod:
» Obsahuje prakticka ¢ast popsanou metodologii?
e Je navrh vyzkumu validni?
e Jsou prubéh a vysledky vyzkumného Setfeni popsany korektné?
* Dodrzel student metodologii vyzkumu?
» Byl specifikovan vyzkumny vzorek a stanovena kritéria zkoumani?
* Inspiroval se diplomant probé&hlymi vyzkumy (i zahrani¢imi)?

f) Vlastni pristup studenta ke zpracovani zadaného tématu:
» Spliuje predloZzena prace schvaleny a stanoveny cil uvedeny
v Zadani prace?
o Je patrné, ze student pracoval samostatné?
e Neopira se student jen o své vlastni dojmy?
» Zpracoval student téma v dostateéné Sifi a se zaujetim?
e Nevykazuje text znamky nedbalé &i spésné prace na posledni chvili?
o Nevyskytuji se v praci nepodlozena tvrzeni?
o Zpracoval student praci s pouzitim kritického mysleni?

g) Vysledny prinos pro teorii i praxi daného oboru:
¢ Daji se zavery aplikovat do praxe?
» Pfinesla prace zcela nové poznatky?
e Nebyla prace zpracovana jen pro samotnou praci?
¢ Prokazal student, Ze zpracovani problematiky mélo smysl|?
» Prispél student k vyieSeni problému?
» Prispélo zpracovani tématu k jeho dalSimu rozvoji?
* Rozsifuje prace jiz publikované vysledky?
* Byla oteviena diskuze?
¢ Mohou byt zavéry smysluplné vyuzity?

h) Zakotveni tématu v teorii a navazani zavéri na teoreticky koncept:
» Vychazi zakladni myslenky prace z dostupnych teoretickych
konceptu?
» Obsahuje teoreticka ¢ast vymezeni problematiky?
e Je prakticka ¢ast provazana na teoretickou €ast?
* Dohledal si student zasadni vysledky a zdroje, které uz toto téma
resily?
* Neopomenul zasadni autory problematiky, kterou zpracovava?
i) Odpovidajici terminologie a aktualnost problematiky:
» Je problematika, kterou se student zabyva, dostateéné& aktualni?
* \yvstala potieba tuto oblast fesit?
» Je tato problematika popsana v aktualni literature?
» Zabyva se touto problematikou nékdo dalsi?
» Jedna se o téma, které je stale oteviené?
» Orientuje se diplomant v odborné terminologii?
e Umiji pouzit?
e Jsou zdroje aktuaini a oborové?

(4) Posudek vedouciho a oponenta zavére¢né prace musi vzdy obsahovat slovni
komentaF, od kterého se oéekava:
¢ struéné shrnuti tématu prace a jejich vysledku,
e je vhodné uvést jak nedostatky, tak i pfednosti, tzn. snazit se studenta vzdy
za néco pochvalit,
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konkrétni pfipominky, z nichz se muize student poudit, pokud je prace
hodnocena klasifikaénim stupném dobfe nebo nevyhovél, je vhodné
v posudku vysvétlit, z jakych davodu bylo horsi hodnoceni udéleno,

explicitni navrh celkového hodnoceni, ktery odrazi jednotliva kritéria
hodnocena v ramci formulare posudku na Ambis,

otazky k obhajobé nebo dopliiujici otazky.

(5) Pozornost hodnotitele musi byt vénovana zejména:

Zadani

Soucasti prace musi byt zadani diplomové prace, které studenti zpracovavaji
pred samotnou tvorbou prace. Zadani je ulozeno pocinaje bfeznem 2019
v informaénim systému IS, nasledné je pfilozeno v papirové podobé jako
soucast tiSténé verze zavérec¢né prace. Vysledny text by mél spifiovat v§e, co
bylo v zadani uvedeno, nebo musi byt vysvétieno, pro¢ se tak nestalo.
Plagiatorstvi

V pfipadé jakychkoliv pochybnosti o puvodnosti textu &i poruseni citaéni etiky
je potfeba je uvést do posudku. Vysi shody vys$Si nez 10 % (u neuvedenych
zdroju) je nutné fesit s vedenim prislusné oborové katedry, kdy dojde ve
spolupraci s garantem oboru k vyjadieni, zda bude piedan podnét pro
zahajeni disciplinarniho fizeni, bude-li shledano, ze k plagiatorstvi doslo.
Hodnotitelé jsou povinni se fidit pfislusnou platnou smérnici skoly.

Chyby, které indikuji uréitou nekvalitu textu:

¢ nepochopeni tématu,

¢ nejasné zaméieni na kliGovy problém a cil prace,

¢ mnozstvi citaci a parafrazi,

« ,dojmologie®,

* kupeni definic,

o Casté preklepy a hrubky,

+ absence prace se zdroji,

* nesouvislé véty, dlouha souvéti.

Co je nejvice vytykano z hlediska formy:

» stylistika a gramatika,

» formalni uprava,

» typografie,

+ prace s literaturou (citace),

* nadbyteény text, nesouvisejici s tématem,

e kvalita obrazka, schémat, grafh.

Co je nejvice vytykano z hlediska obsahu:

¢ neznalost tématu,

« terminologické nepiesnosti,

e Zzavadéjici tvrzeni,

e logicka navaznost textu,

¢ opomenuti autorit,

» subjektivni vyroky a nazory,

o Kklisé, fraze a vagni vyroky.

Co je nejvice vytykano z hlediska praktické casti:

¢ S$patné zvolena (nebo zadna) metodologie,

¢ absence vyzkumnych otazek,

* nespravné uréené hypotézy,

* neodUvodnény vybér vzorku,

e prubéh vyzkumu,
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* nepropojeni s teoretickou ¢asti,

¢ chybna interpretace dat,

* vizualizace dat — Spatné zvolené a oznacené grafy apod.,
e kvantita vyzkumného vzorku,

e pievadéni absolutni ¢etnosti na relativni.

(6) V pfipadé nejasnosti muzete kontaktovat odbornou garantku v oblasti prace
s informacemi na Ambis.

CLV
Zavéreéna ustanoveni

(1) V této smérnici je pro oznaceni zi¢astnénych osob pouzivano genderové neutraini
maskulinum.

(2) Tento vnitini predpis je zvefejnén na Uredni desce v sekci fizené dokumentace.

CL VI
Rozdélovnik
(1) Vytisk €. 1 spravcovsky vytisk
(2) Vytisk €. 2 vytisk na zapujcku
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