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(A) Ambis.Vysoka $kola.

Zakladni ustanoveni

Cl. |
Postaveni a poslani knihovny

Knihovna AMBIS vysoké $koly, a.s. (dale jen ,VS AMBIS* a ,knihovna®) je zakladni
knihovnou se specializovanym knihovnim fondem ve smyslu zakona €. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon).

Knihovna zajistuje vefejné informacéni a knihovnické sluzby uvedené v ustanoveni §
4 odst. 1. a 3. knihovniho zakona.
Cinnost knihovny dale upravuiji tyto pravni predpisy a zakony:

e vyhladka Ministerstva kultury CR & 88/2002 Sb., k provedeni zakona
€. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon),

e nafizeni Evropské unie 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto udajli a o zruSeni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl) — GDPR,

e zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),

e z3akon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni nékterych
zakonu (zakon o vysokych Skolach.

e vnitfni a dali pfedpisy VS AMBIS,

v platném znéni.

Poslanim knihovny je zabezpeceni studijnich, pedagogickych a védecko-vyzkumnych
ginnosti VS AMBIS. Toho je vramci knihovny dosahovano shromazdovanim,
zpracovavanim a spravou knihovniho fondu a naslednym zpfistupfiovanim fondu
prostfednictvim informacnich a knihovnickych sluzeb.

Knihovni a informaéni fondy

ClL

Tematicka a druhova skladba knihovniho fondu

Knihovni fond je tematicky profilovan na zakladé akreditovanych studijnich programu
a aktualnich potfeb védecko-vyzkumné Cinnosti.

Dle druhové skladby se knihovni fond sklada z tisténych dokumentd (monografie,
periodika, kvalifikaCni prace) a z elektronickych informacénich zdroju.
Informace o tisténych dokumentech knihovniho fondu jsou pro uZivatele

zpristupriovany OPAC katalogem knihovnického systému TRITIUS prostfednictvim
internetu.
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(A) Ambis.Vysoka $kola.

Knihovnické a informacéni sluzby

CL. 1l
Poskytovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb

Q) Knihovna poskytuje knihovnické a informaéni sluzby, jejichz pfipadné zpoplatnéni je
definovano v Knihovnim a vypujénim fadu (resp. v Ceniku).
(2) Knihovnické sluzby:
e prezencni vypljcky knihovnich dokumentl (do studovny);
e absencni vypujcky knihovnich dokumentd (mimo prostory knihovny);
e meziknihovni vypujéni sluzby.
3) Referenéni sluzby:
¢ informacni, poradenské a konzultaéni;
o lokacné-informacni: zjistovani dostupnosti informacnich zdroji a fondu;
e Dbibliografické: zjistovani informaci bibliografického charakteru;
e reSersni sluzby.
(4) Elektronické sluzby:
e zajiStovani pfistupu do elektronickych informacnich zdroju v souladu
s licen¢énimi podminkami;
e elektronicka komunikace s uzivateli.
(5) Pristup ke kvalifikacnim pracim:
e kvalifikadni prace jsou pfistupné pres informaéni systém VS AMBIS (dale jen
,1S%), pokud jde o starSi prace, které nejsou v IS ulozeny, je mozné si je
prezencné objednat v knihovné.
e informace ziskané z téchto praci je uZzivatel povinen vyuzivatv souladu
se zakonem cislo 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakon( (autorsky zakon), a
zakonem ¢islo 14/1993 Sb., o opatfenich na ochranu primyslového vlastnictvi
ve znéni pozdéjSich predpist a pokud se je rozhodne citovat, je povinen
disledné dodrzovat normu CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 a vzdy uvadét
uplné bibliografické udaje.

Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

Cl. IV
Kategorie uzivatelQ

(2) Registrovanym uzivatelem knihovny se muze stat kazdy obcan CR - fyzicka osoba
starSi 15 let nebo cizinec s povolenim k pobytu v CR.

(2) Uzivatelé se déli na interni a externi.

3) Interni uzivatelé jsou:
e studenti VS AMBIS a ucastnici prggramﬂ CZV a ERASMUS+ na VS AMBIS,
e akademicti a ostatni pracovnici VS AMBIS.

(4) Externi uzivatelé jsou ostatni fyzické osoby (vefejnost).
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(A) Ambis.Vysoka $kola.

Cl. Vv
Registrace uzivatele

UZivatelem knihovny se stava osoba na zakladé vyplnéni pfihlasky ctenare.

Uzivatel je povinen knihovné neprodlené oznamit jakékoli relevantni zmény osobnich
udaju.

Za ucCelem ochrany fondu a dalSiho majetku, pro zajiSténi kvality a rychlosti
poskytovanych sluZzeb a pro splnéni dalSich zakonnych povinnosti knihovna vytvari
a udrzuje registraéni databazi uzivateld v automatizované podobé, kde ma kazdy
uzivatel svou osobni kartu, ktera obsahuje Udaje usnadnujici vzajemnou komunikaci
mezi uzivatelem a knihovnou (e-mail, mobilni telefon).

Do karty uzivatele se kromé osobnich udaju zapisuji udaje o realizovanych vypuljckach
a vraceni dokumentu, o prolongacich, upominkach, rezervacich a poznamky vztahujici
se ke stavu vypujéeného dokumentu a pfipadné zapisy o poruseni tohoto fadu.

Cl. VI
Prava a povinnosti registrovaného uzivatele

Registrovany uzivatel (dale jen ,uzivatel) knihovny ma pravo vyuzivat prostory
studovny a knihovny, jeji fondy a sluzby.

Pfi prvni registraci seznami knihovnik uzivatele s pravidly a fungovanim knihovny.
Uzivatel ma pravo podavat navrhy, stiznosti a pfipominky k fungovani knihovny, a to
vzdy pisemnou formou vedoucimu knihovny, v zavaznych pfipadech vedeni
provozniho oddéleni, které knihovnu fidi.

Uzivatel ma pravo pozadat o zap(jc¢ku z fondu druhé pobocky knihovny (Praha, Brno),
pokud se dany titul nachazi pouze v jedné z nich, pracovnik knihovny mu jej zapUj¢i a
zajisti pfevoz na danou pobocku. Vypujcka se i nadale Fidi pravidly tohoto fadu. Po
vyprSeni Ihuty a navraceni dokumentu zasle pracovnik knihovny dokument zpét.

V pfipadé€, Zze knihovna nevlastni pozadovany titul, ma uzivatel pravo si jej vyZzadat
prostrednictvim meziknihovni vypajéni sluzby. V pfipadé opakovaného zajmu uZivatelt
o urcity titul souvisejici se studiem na VS AMBIS jej knihovna opatfi.

Interni uzivatelé mohou uzivat své ¢tenarské konto pres on-line katalog.

PFi kazdé navstéveé knihovny miize byt uzivatel pozadan o prokazani totoznosti (napf.
ob&anskym prikazem).

Vstup do knihovny neni dovolen uzivatelim pod vlivem navykovych latek. Ve vSech
prostorach knihovny je uzivatel povinen dodrzovat zakaz koufeni a pozivani alkoholu
a drog. Uzivatel je dale povinen se ve vSech prostorach knihovny chovat tiSe, udrzovat
poradek a respektovat pokyny pracovnik( knihovny.

Uzivatel je povinen fidit se timto fadem a pokyny pracovnikd knihovny.

Interni uzivatelé jsou povinni vypofadat své zavazky vuci knihovné pfed ukonéenim
pracovniho poméru ¢&i studia, ostatni pfed zanikem registrace.

Vyptjcéni rad
CL. VI
Druhy vypujcek a vypujéni lhity

Knihovna poskytuje vypujéky mimo knihovnu (absenéni vypuj¢ky) a vypuljcky pouze
v prostorach knihovny (prezencéni vypujcky).
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(A) Ambis.Vysoka $kola.

Vypujéni Ihaty se Fidi druhem dokumentu:

e pouze prezenéné se pUjcuji: kvalifikaéni prace v listinné podobé,
encyklopedie, vykladové a jazykové slovniky, vzacné d&i nenahraditelné
publikace;

e absencné na 4 tydny se pujcuji ostatni dokumenty.

Absencni vypujcéni Ihitu je mozno internimu uzivateli prodlouzit v pfipadé, ze titul neni
rezervovan dalSim uzivatelem, a to maximalné dvakrat po sobg, vyjimecné dle uvazeni
knihovnika i vicekrat.

Zadost o prodlouzeni vypujéni Ihity Ize uskuteénit osobné, e-mailem, telefonicky
a prostfednictvim on-line katalogu.

Rezervovat k vypujéeni Ize v§echny tituly, které jsou v knihovné k dispozici k absenéni
vypuijcce, ale jsou momentalné v drzeni jiného uzivatele.

Tituly, které jsou v dany moment v knihovné dostupné k absenc¢ni vypuijcce, si mize
uzivatel objednat k vypuj€ce (tzv. odlozeni z policky).

V pripadé prekroceni vypUjéni Ihdty je uzivatel povinen uhradit poplatky z prodleni
(zpozdné) dle platného ceniku.

Cl. Vil
Pujcovani a vraceni dokumentu

Dokument k vypuj€eni si uzivatel vyhleda z volné pfistupnych fond sam, u uzavienych
skladu pozada knihovnika. Lhita na vydani dokumentu z uzavienych skladud je do ffi
pracovnich dnl. Uzivatel bude vyrozumén o ulozeni titulu prostfednictvim
zaregistrovaného kontaktniho udaje (e-mailem ¢i telefonicky).

Uzivatel si muze pujcit pouze jeden vytisk od stejného titulu.

PFi pfevzeti vypujcky je uzivatel povinen si dokument zkontrolovat a nahlasit pfipadné
zavady C&i poSkozeni. Zaroven ma pravo zkontrolovat své aktualni stav svého
Ctenarského konta.

Uzivatel po celou dobu vypuj¢ky za dokument ruéi a je povinen dodrzovat vypujcni
IhGtu a pravidla pro jeji prodlouzeni. Zaroven nesmi vypljéeny dokument postupovat
dalSim osobam.

Pfi vraceni dokumentu ma uzivatel pravo rovnéz zkontrolovat své &tenarské konto
a oveéfit tak odepsani vraceného dokumentu ze svého uctu.

Rezervované dokumenty, dokumenty odlozené z policky (objednané) &i prevedené
z uzavieného skladu je uzivatel povinen si vyzvednout nejpozdéji do 5 pracovnich dnu
od doby, kdy je vyrozumén, Ze rezervovany/objednany titul ma pfipraveny
k vyzvednuti. Po této Ihté je rezervace zruSena.

Uskutecnéni vypujcky je mozné pouze v tom pfipadé, Ze uzivatel nema zadné financni
zavazky vOC&i knihovné nebo nema zadné knihovni jednotky, u nichZ uplynula
stanovena doba vypujcky.

Cl. IX
Vymahani nevracenych vypujcek

Knihovna neni povinna upominat své uzivatele o vraceni pujéenych dokumentd, mize
vS8ak uzivatele upozornit na prekroCeni vypujéni Ihaty zaslanim upominky, a to
v podobé listinné nebo elektronické. Uzivatel ma povinnost zaplatit poplatek za
opozdéné vraceni bez ohledu na to, zda mu byla doru€ena upominka ¢i nikoliv.
Povinnost zaplatit tento poplatek vznika dnem, ktery nasleduje po uplynuti stanovené
vypuijcni Ihty dle tohoto Fadu.
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(A) Ambis.Vysoka $kola.

Cl. X
Nahrada za poskozeni nebo ztratu dokument

Poskozeni, zni€eni nebo ztratu dokumentu je uzivatel povinen bezodkladné nahlasit
pracovnikim knihovny a Skodu uhradit ve |h(té stanovené knihovnou. O zplsobu
nahrady rozhoduje knihovna.

Do vyieSeni zplsobu nahrady dokumentu a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
Nahrada je mozna:
o dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani,
o dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu v jiném vydani (po dohodé
s pracovnikem knihovny),
¢ finanéni nahradou dle platného ceniku.

V pfipadé ztraty, zni€eni i poSkozeni jednoho dilu vicedilného kompletu je knihovna
opravnéna zadat nahradu za cely komplet.

PFfi menSich poskozenich tisténych materiald uhradi uzivatel naklady na zhotoveni
kopii poSkozenych stran a prfevazbu, pfi poSkozeni samotné vazby uhradi pfevazbu.

Ve vSech pfipadech nahrady Skody uhradi uzivatel knihovné navic poplatky za ukony
spojené s likvidaci zplsobené Skody.

Cl. XI
Postihy za nedodrzovani knihovniho a vypuajéniho radu

V pfipadé hrubého poruseni tohoto fadu Ize uzivateli omezit poskytovani sluzeb nebo
zruSit jeho registraci. Tim neni dot€ena povinnost uzivatele uhradit pfipadnou Skodu.

Za nedodrzeni pravidel stanovenych timto fadem je knihovna opravnéna pozadovat
zpozdné Ci nahradu Skody dle platného ceniku.

Pfi pfistizeni pfi kradeZi &i poskozovani majetku svéfeného do spravy knihovny,
nedodrzovani pravidel stanovenych zakony (napf. zdkona autorského)
a nerespektovani tohoto fadu bude dale postupovano v souladu s Disciplinarnim
fadem VS AMBIS.

V ptipadé&, Ze uzivatel neplni své povinnosti podle tohoto Fadu dobrovoln&, maze se VS
AMBIS domahat jejich plnéni soudni cestou.

Zavérecna ustanoveni

CL X
Prilohy

Pfiloha €. 1  Cenik poplatk( a sluzeb.
Priloha ¢. 2  Prihlaska ¢tenare.

CL. X1
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nahrazuje smérnici VP-PR-15 Knihovni a vypujéni fad — Knihovna
Vysoké Skoly regionalniho rozvoje a Bankovniho institutu — AMBIS, a.s., ze dne 10. 7.
2017.

V této smérnici je pro oznaCeni zu€astnénych osob pouzivano genderové neutralni
maskulinum.
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(A) Ambis.Vysoka $kola.

3) Platnost a ucinnost smérnice je uvedena na titulnim listu.
4) Tato smérnice je zvefejnény na Ufedni desce v sekci fizené dokumentace.

Cl. X1V
Rozdélovnik

(2) Vytisk €. 1 spravcovsky vytisk
2 Vytisk €. 2 vytisk na zapujcku
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(A) Ambis.Vysoka $kola.

Priloha ¢.1.

Cenik poplatktl a sluzeb

Knihovny
AMBIS vysoké skoly, a.s.

1. Registracni poplatky

e interni uZivatel — student 50 Ké&/rok
e interni uzivatel — akademicky pracovnik, zaméstnanec zdarma
e externi uzivatel — vefejnost 100 Ké&/rok
2. Vyptjcni sluzby

e sankce za opozdéné vraceni dokumentu 5 Ké/den
e rezervace dokumentu zdarma

e meziknihovni vypUjéni sluzby

uctované naklady sluzby

3. Nahrada za poskozeni nebo ztratu dokumentu

e posSkozeni dokumentu

individualné dle zavad

e ztrata dokumentu

pofizovaci cena + 50 %

e Uhrada za neopravnéné vyneseni prezencni vypujcky 2500 K¢
4. Referencéni sluzby

e informacné-poradenské sluzby zdarma
e bibliografické sluzby zdarma

e zpoplatnéné sluzby externich instituci

uctované naklady sluzby

Registracni poplatek a zpozdné hradi uzivatel bezhotovostné v knihovné, nahrada
Skody se hradi v terminu a formé sdélené pracovnikem knihovny nebo financniho
oddélenim VS AMBIS.
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Ambis.Vysoka skola.

Ptiloha ¢. 2
PRIHLASKA CTENARE
Knihovna — AMBIS vysoka Skola, a.s. Vyplni knihovna
dale jen knihovna Registracni poplatek - zaplacen
a Ctenar: dat.: |
Evidenéni Cislo:
Jméno:

Trvala adresa:
Ulice a &islo:
PSC: Mésto:

Nepovinné udaje:

Studium/forma: ucCo:

E-mail(y): Telefon(y):

Kontaktni adresa:

Ulice a Cislo:

PSC: Mésto:

Tyto udaje pro efektivnéjsi komunikaci uvedte, pokud si pfejete, aby Vas knihovna takto kontaktovala.

(1) Knihovna se zavazuje c¢tenafi poskytovat knihovnické a informacéni sluzby, jejichz podminky
a podrobnosti jsou stanoveny v Knihovnim a vypUjénim fadu.

(2) Ctenar prohladuje, Zze se s Knihovnim a vypUjénim Fadu seznamil a zavazuje se dodrzovat povinnosti,
které mu uklada.

Il.

(1) Knihovni a vypljénim fad v aktualnim znéni je k nahlédnuti v knihovné.

(2) Knihovna oznami &tenafi zmény Knihovnim a vypuGjénim fadu u s dostateénym predstihem pred jejich
ucinnosti upozornénim v knihovné a na webovych strankach knihovny.

Il

(1) CtenaF se zavazuje oznamit bez zbyteéného odkladu zménu kteréhokoliv Gdaje, uvedeného v této
pfihlasce.

(2) Knihovna zpracovava osobni uUdaje v rozsahu a v souladu s u€elem uvedenym v Knihovnim
a vypujénim fadu.

Datum: Podpis &tenare:

Datum: Podpis knihovnika:
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